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Uvod

Slovenska autorita pre Braillovo pismo (SABP) vydava tretiu ¢ast’ priru¢ky Pravidla
pisania a pouzivania Braillovho pisma v Slovenskej republike (dalej len ,PPPBP-
SR"). Tato Cast priruCky sa zameriava na graficku upravu textov v braili a zaroven

definuje principy prepisu tlacovej predlohy do brailu.

Pri prepisovani textov z tlacovej predlohy do Braillovho pisma je pre vSetkych
prepisovatefov a vSetky prepisovatelky (dalej len ,prepisovatel” vo vSetkych
gramatickych tvaroch) dblezité dodrziavanie pravidiel pisania a pouzivania Braillovho
pisma v Slovenskej republike. Tieto pravidla definuju pouzivanie konfiguracii
brailovych buniek pre jednotlivé znaky a symboly a su volne dostupné na stranke
SABP — https://www.skn.sk/sabp.

Spolu s pravidlami zapisu brailovych buniek je dblezité dodrziavat pravidla grafickej
upravy textu v braili. Pre vnimanie informacii hmatom nemozno uplatnit rovnaké
principy upravy textu ako pre vnimanie informacii zrakom. Rovnako vsak je mozné
zaujat’ pozornost Citatela a prispiet k prehfadnosti textu vhodnymi grafickymi
Upravami. Spravna graficka uprava textu v braili prispieva k zvySeniu efektivity prace
s textom, k prehladnosti pri Citani a v neposlednom rade aj k zrychleniu pochopenia

suvislosti a logickej Struktury textu.

Tvorcovia brailovych publikacii na Slovensku sa dosial riadili nepisanymi pravidlami
dobrej praxe a internymi pravidlami kazdej institucie, v pripade Slovenskej kniZnice
pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levodi (dalej len ,SKN*) to boli pravidla s nazvom
Pravidla zapisu a grafickej upravy textov v Braillovom pisme, ktoré pre potreby
SKN vypracoval Milan Antal v roku 2001. Vydanie tejto novej prirucky PPPBP-SR

povodné pravidla z roku 2001 v plnej miere nahradza.

Tato priru¢ka, ako sucast PPPBP-SR, prinasa novy, komplexny pristup ku grafickej
Uprave textov v braili, vychadzajuc zo zauzivanych pravidiel na Slovensku

a osvedcCenych pravidiel grafickych uprav v braili zo zahranicia, a to predovSetkym:

e z priruCky: Braille Formats Principles of Print-to-Braille Transcription. (2016). The
Braille Authority of North America. ISBN 978-0-9859473-8-5 (Print), ISBN 978-0-
9859473-9-2 (Braille);


https://www.skn.sk/sabp

e z prirucky: Documento técnico B 3-1: Normas para la transcripcién y adaptacién
de textos en sistema braille. (2018). Organizacion Nacional de Ciegos Espafioles
(ONCE).

V priruCke su uvadzané informacie o brailovych bunkach zostavenych z brailovych
bodov, pricom jednotlivé body v bunke su oznacované ako b1, b2, b3, b4, b5 a b6.

Jednotlivé kombinacie brailovych buniek su nasledne zapisané napriklad ako b234

pre bunku :°.

Priru¢ka sa okrem grafickej upravy brailového textu venuje aj principom prepisu textu

z tlaCovej predlohy do brailu. Tie totiZz navzajom velmi suvisia.

Prepisom do brailu sa rozumie plnohodnotny prepis z tlatového materialu (tlacove;j
publikacie, tlacovej predlohy a podobne) do brailu, resp. brailovej alebo bodove;j
grafiky. TlaCovym materialom sa v priru¢ke rozumie akakofvek publikacia, dokument
Ci material v printovej podobe s textom a obrazkami. Prepis je uplnym a kompletnym
prenesenim vSetkych informacii z tlaového materialu do brailu, resp. hmatovej
grafiky. Prehladnost textu vzdy prevazuje nad obavami o priestor. Uspora miesta pri
tvorbe brailového materialu nema byt prvorada. Samozrejme, pri tvorbe a upravach
brailovych textov je potrebné brat’ do uvahy skutoCnost, Ze rozmery brailu nemozno
upravovat a v dosledku jeho velkosti su publikacie velmi objemné. Preto treba zvolit
usporny, no stale prehladny spdsob grafickej Upravy textov. Pomocou tychto

pravidiel je mozné takyto stav dosiahnut.

Prepisy technickych a Specializovanych materialov musia vykonavat len
prepisovatelia, ktori su vySkoleni v pouzivani prislusnych brailovych kédov

a prirucCiek vratane vsetkych aktualizacii. Na webovej stranke SABP,
https://www.skn.sk/sabp, su uvedené vzdy najaktualnejSie priru¢ky vsetkych
Standardizovanych pravidiel pre brail na Slovensku. Existuju rézne pravidla pre
Specifické oblasti materialov, okrem iného napriklad navody na prepis hudby,

hmatovej grafiky, textov prirodnych vied ako matematiky €i fyziky, ale aj pre



pletenie/hackovanie €i Sachovu literaturu. VSetky tieto pravidla Standardizované na

Slovensku je potrebné pri prepise dodrziavat.

Na webovej stranke SABP budu uvedené dalSie Casti prirucky vzdy, ked budu
vypracované. Pokial pre danu oblast nebola na Slovensku priru¢ka vydana, je

potrebné dalSi postup prepisu konzultovat' s pracoviskom SABP.

Grafické upravy v digitalnom formate brailu

V oblasti digitalneho brailu sa na Slovensku v sucasnosti vyuziva celosvetovo
Standardizovany format s priponou BRF, pripadne textovy subor s priponou TXT

s Unicode brailovymi bunkami (U+2800 az U+283F). Iny format digitalneho brailu
zatial nebol prijaty a nepouziva sa, a to ani v Sestbodovom, ani osembodovom
zapise. Po prijati nového formatu digitalneho brailu v buducnosti bude vydana dalSia
Cast tejto priruCky zohfadnujuca Specifika nového digitalneho formatu a jeho

formatovania.

Pre aktualny BRF format platia rovnaké pravidla uprav ako pre papierové dokumenty

a publikacie v braili, pokial to je mozné technicky zabezpedit v ramci BRF formatu.

Priklady uprav textov v Braillovom pisme

K tejto prirucke neoddelitelne patri aj subor prikladov prepisov textov do Braillovho
pisma. Subor je ,Zivou* astou priruéky a bude priebeZne upravovany a dopifiany

o také priklady, ktoré sa v praxi ukazu ako nejasné Ci komplikované na zostavenie
podla pravidiel tejto prirucky. Tento subor teda sluzi ako jednoduchy prikladny navod
na postup pri prepise zlozitejSich grafickych uprav. Vzdy aktualny subor je mozné

najst na stranke SABP: https://www.skn.sk/sabp, v sekcii Pravidla pisania

a pouzivania Braillovho pisma v Slovenskej republike, v sekcii prisluchajucej tejto
tretej Casti PPPBP-SR.


https://www.skn.sk/sabp

Zoznam brailovych indikatorov a symbolov

Brailové indikatory su brailové bunky alebo skupiny brailovych buniek, ktoré

upozorfiuju na graficku upravu alebo inu Specificku upravu textu.

Ak je indikator parovy, teda ma otvorenie aj uzavretie, neprerusuje ho ziaden symbol

Ci riadkovanie. Teda ani prechod na novy riadok ¢i medzera indikator neprerusuju.

V tabulke je v stipci grafické zobrazenie brailovych buniek na zagiatku vzdy uvedeny

piny znak it (b123456) pre lahSiu orientaciu.

V tabulke su v konfiguracii bodov aj v grafickom zobrazeni brailovych buniek pouzité

tri bodky tam, kde je naznacené pokraCovanie indikatora nejakym retazcom, teda

ako zastupny znak iného znaku tvoriaceho cely indikator konkrétnej upravy.

Indikatory poznamok:

Nazov Konfiguracia bodov | Grafické
zobrazenie
brailovych
buniek

Poznamka prepisovatela, zaCiatok b4,46,126

Poznamka prepisovatela, koniec b4,46,345

Poznamka pod Ciarou: zaciatok indikatora

referenéného odkazu

b126,3456,256

Poznamka pod Ciarou: koniec indikatora

referenéného odkazu

b126,3456,256,345

poznamky v texte

Poznamka pod Ciarou: zacCiatok indikatora | b126,256
poznamky v texte
Poznamka pod Ciarou: koniec indikatora b126,256,345




Indikatory typografickej upravy:

Indikator typografickej upravy je vzdy parovy, teda sa musi vzdy oznacit’ aj zaciatok,

aj koniec upravy, podrobnejSie v kapitole Brailovy indikator typografickej upravy

(kapitola 2.1). Ak je indikator parovy, teda ma otvorenie aj uzavretie, neprerusuje ho

Ziaden symbol i riadkovanie. Teda ani prechod na novy riadok ¢i medzera indikator

neprerusuju.

Nazov Konfiguracia bodov | Grafické
zobrazenie
brailovych
buniek

Indikator typografickej upravy: zaciatok b126,... | #:

UkoncCenie indikatora typografickej upravy | b126,...,345

Indikator typografickej upravy definovanej | b4,126,...

prepisovatefom: zacCiatok

Indikator typografickej upravy definovanej | b4,126,...,345

prepisovatefom: koniec

Tuc€né pismo: zaciatok b126,23

Tuc€né pismo: koniec b126,23,345

Kurziva: zaCiatok b126,35

Kurziva: koniec b126,35,345

Podciarknutie: zacCiatok b126,36

Podgdiarknutie: koniec b126,36,345

Rukou pisané pismo: zaCiatok b126,3

Rukou pisané pismo: koniec b126,3,345

Kapitalky: zaciatok b126,6,6

Kapitalky: koniec b126,6,6,345

Preciarknuty text: zaCiatok b126,4,156

Preciarknuty text: koniec

b126,4,156,345




Ostatné indikatory:

prepisovatefom

znamienka definovaného

Nazov Konfiguracia bodov | Grafické Parovy
zobrazenie indikator
brailovych
buniek

Indikator opakovania: b126,1235,36 ano

zaciatok

Indikator opakovania: b126,1235,36,345 ano

koniec

Indikator opakovania: b126,1235,345 nie

odkaz

Indikator Cisla tlaCovej b25,25 nie

strany

Indikator neliterarneho b126,56,123456 ano

zapisu: zacCiatok

Indikator neliterarneho b126,56,123456,345 ano

zapisu: koniec

Indikator diakritického b126,25,...,345 nie

znamienka

Indikator diakritického b4,126,25,...,345 nie

V indikatore diakritického znamienka tri bodky predstavuju brailovu bunku

modifikatora diakritického znamienka (kapitola 1.13.1).




1 Technické parametre upravy brailovych materialov

a publikacii

1.1 Technické parametre Braillovho pisma

V Slovenskej republike sa pouziva Braillovo pismo podfa Standardu Marburg Medium

Braille Font Standard (v sulade s ISO 17049) s nasledovnymi rozmermi:

e vzdialenost medzi vrcholmi bodov v jednej brailovej bunke (vertikalne aj
horizontalne, teda napriklad medzi bodmi b1 a b2 alebo bodmi b1 ab4)
=2,50 mm;

e vzdialenost medzi vrcholmi dvoch rovnakych bodov dvoch po sebe iducich buniek

(napriklad medzi bodom b1 prvej a bodom b1 druhej bunky) = 6,00 mm;

e vzdialenost medzi vrcholmi rovnakych bodov dvoch buniek v riadku s medzerou

medzi nimi = 12,00 mm;

e vzdialenost medzi vrcholmi rovnakych bodov dvoch buniek presne pod sebou
(napriklad medzi bodom b1 bunky v prvom riadku a bodom b1 bunky v druhom

riadku priamo pod prvou), teda riadkovanie = 10,00 mm;
e vySka bodu=0,5%0,1 mm;
e rozmer zakladne bodu (hrubka bodu) = 1,5 + 0,25 mm.

Tieto rozmery su merané vzdy zo stredu bodu, teda jeho vrcholu. Vyska bodu
a velkost zakladne bodu su v tychto Standardoch uvedené s moznou toleranciou,
pretoze tieto parametre zavisia od hrabky a kvality papiera, na ktorom maju byt body

vyrazené.

PodrobnejSie informacie o technickych parametroch su uvedené v prirucke
PPPBP-SR z roku 2021, Pisanie znakov a symbolov v Braillovom pisme

v slovenskych textoch a zakladnych odbornych zapisoch v Sestbodovom zapise.



V pripade umeleckého zobrazovania Braillovho pisma alebo v pripade materialov

a pomdocok uréenych na vyucbu Braillovho pisma mdzu byt tieto rozmery zmenené,
a to aj vyrazne zvacsSené. Pri zvacSovani na tieto ucely je vSak nevyhnutné dodrzat
rovnaky pomer rozmerov medzi zakladfiami bodov a vrcholmi bodov, vySkou bodov

a vzdialenostou ich vrcholov v bunke aj medzi bunkami.

1.2 Spbsob tlace

Pri prepise textov uréenych na vyucbu Braillovho pisma sa v Slovenskej republike

vyuZziva obriadkova forma textu podrobne popisana v kapitole 8.5 Formatovanie

textov pre deti a zacinajucich gitatelov brailu.

Pri beZnych textoch sa vyuZiva obojstranna tla¢ so Standardnym riadkovanim

a s upravami textu podla tejto prirucky.

1.3 Format tlace

V oblasti formatu tlace nie su striktne dané pravidla, ktoré by vymedzovali jeden
konkrétny format. Pri tvorbe materialov a publikacii v braili vstupuju do procesu
predovsetkym dva faktory rozhodujuce o formate tlaCe, a to dobra Citatelnost textov
a ucCelnost vyuZitia papiera. Brail totiz predstavuje priestorovo vyrazne objemnejSie
pismo ako latinka, pri€¢om pri braili nemozno hovorit 0 zmene velkosti fontu. Velkost
brailu je vzdy rovnaka. Material v braili preto mozno vytlacit v akomkolvek formate,
ak su dodrzané rozmery samotného brailu. Vzhladom na dobru a komfortnu

Citatefnost a ucCelnost vyuzitia papiera vSak odporu¢ame nasledovné formaty:

e Standardny brailovy format (slovensky knizny format): 279,4x292,1 mm
(11%11.5" {palcov}), 40 znakov na riadok, 25 riadkov na stranu;
e uZSi brailovy format (letter): 215,9%x279,4 mm (8.5%x11” {palcov}), 32 znakov na

riadok, 25 riadkov na stranu;



e bulletin (slovensky format pre €asopisy): 584.2x279.4 mm (23x11" {palcov})
zlozeny napoly do vazby typu strieSka (Saddle-stitched), 36 znakov na riadok,
27 riadkov na stranu;

o A3:297x420 mm (11.75%x16.5" {palcov}), najCastejSie tlaC na Sirku, zlozeny
napoly do vazby strieSka, 31 znakov na riadok, 27 riadkov na stranu;

e A4:210%x297 mm (8.25%11.75" {palcov}), 30 znakov na riadok, 27 riadkov na

stranu.

1.4 Obalka brailovej publikacie

Na obalke brailovej publikacie je potrebné uvadzat' tieto udaje:

e autor/autori,
e nazov a podnazov,

e Cislo zvazku diela a Cislo poctu zvazkov diela.

Za obalku brailovej publikacie sa povaZzuje strana, ktora sa uvadza na absolutnom
zaCiatku kazdého zvazku a ktora obsahuje vySSie uvedené udaje. Kazdy zvazok
moZe byt opatreny aj ochrannym obalom z tvrdého papiera (napriklad prespan),
pricom na tomto ochrannom obale sa informacie v braili nemusia uvadzat, pripadne
sa mbzu uviest formou struéného Stitku s autorom a nazvom knihy alebo jeho

castou.

Na obalke brailovej publikacie sa neuvadza Cislo strany ani v prvom, ani Ziadnom

dalSom zvazku publikacie, hoci do Cislovania stran sa vzdy vSetky zapocitavaju.

1.5 Titulna strana brailovej publikacie

Titulna strana brailovej publikacie je uvadzana vzdy ako druha strana zvazku

publikacie, v pripade obojstrannej tlaCe je to druha strana prvého listu vo zvazku.

Titulna strana brailovej publikacie sa upravuje do troch logickych blokov.



Prvy blok:

Na prvy riadok sa uvedie slovo ,Autor” alebo ,Autori, nasledne dvojbodka. Za
nou sa uvedu celé mena autorov oddelené bodkocCiarkami. V pripade prechodu
do novych riadkov sa dalSie riadky s menami autorov odsadzuju dvoma
medzerami. AK je v publikacii viac ako pat autorov, mézu sa uviest za piatym
autorom tri bodky, no kompletny zoznam autorov je potrebné uviest v prepise

titulnej strany tlaCovej publikacie v prvom zvazku (kapitola 1.7.2);

Nasleduje riadok zacCinajuci sa slovom ,Nazov*, za ktory sa uvadza dvojbodka
a nasledne cely nazov publikacie aj s podnazvom. Ten mdéze byt oddeleny
interpunkénym znamienkom alebo novym riadkom. Kazdy dalSi riadok nazvu sa
odsadzuje dvoma medzerami. Ak je nazov prili§ dlhy na graficku upravu v ramci
jednej titulnej strany brailovej publikacie, méze sa uviest’ ¢ast nazvu s troma
bodkami, no cely nazov je potrebné uviest v prepise titulnej strany tlaCovej

publikacie v prvom zvazku (kapitola 1.7.2). V pripade prepisu Casti diela sa

uvadza nazov Casti, za ktorym nasleduje vyraz "Vynatok z diela" a nazov celého
diela.

Nasledne sa uvadza sadzba a korektura brailovej publikacie a meno
prepisovatefa/mena prepisovatelov z tlacovej predlohy, pri€om sa graficky
upravuju rovnako ako autor/i;

Dalej sa uvadza tlag publikacie v braili.

Druhy blok:

Medzi prvym a druhym blokom su vynechané dva riadky;

Nasleduje slovo vydavatel a nazov vydavatela brailovej publikacie (cely text je
centrovany);

Po nazve sa vynechava jeden alebo viac riadkov;

Uvedie sa poradové Cislo vydania slovom, napriklad ,prvé vydanie® a rok,

v ktorom bol prepis dokon€eny. Tento text sa tiez centruje.

Treti blok:



e Ponechava sa tolko riadkov prazdnych, kolko je potrebné tak, aby na

predposlednom riadku strany bolo uvedené ISBN brailovej publikacie;

Na poslednom riadku sa uvadza text ,zvazok* a Cislo zvazku a z kofkych zvazkov sa
publikacia sklada. Slovniky musia za Cislom zvazku uvadzat abecedny obsah zvazku

(prvy a posledny z terminov, ktoré dany zvazok obsahuje).

Pri uvadzani tychto troch blokov by sa mali vSetky zostavajuce prazdne riadky medzi
nimi rozdelit' tak, aby bol text tykajuci sa udajov vydavatela centrovany a priblizne

v strede strany.

V pripade, Ze obsah tretieho bloku vyZaduje viac miesta, méze sa zacat aj skér ako

na predposlednom riadku.

VSetky zvézky diela maju rovnaky status. Ziadny zvézok v Braillovom pisme nesmie
byt oznaCeny ako "priloha". Aj v pripade, Ze je k publikacii vydana obrazkova priloha,

ide o dalSi zvazok publikacie s Ciselnym oznacenim.

V poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme sa v kazdom pripade uvadza pocet

a pozicia zvazkov s konkrétnym obsahom.

1.6 Delenie brailovej publikacie na zvazky

Z dovodu velkého rozsahu brailovych publikacii sa pri ich tvorbe pristupuje

k rozdeleniu na zvazky. Zvazky publikacie nemusia tvorit’ logické ucelené Casti
publikacie, prihliada sa skor na rozdelenie do u€elného rozlozenia celej publikacie na
rovhomerné zvazky. Ak je to vS8ak mozné, zvazky sa ukoncuju v mieste logického
ukoncenia niektorej z €asti publikacie, teda po skonceni kapitoly alebo Casti

publikacie.

Cislo zvazku sa na brailovej obalke uvadza najskor slovom ,zvazok* a nasledne
arabskymi Cislicami (1, 2, 3 ...). Za nimi nasleduje celkovy pocet zvazkov, z ktorych

sa publikacia sklada (tiez arabskymi Cislicami), pricom tieto Cisla su oddelené



predlozkou "z" alebo lomkou (/). Cisla zvézkov sa uvadzaju vzdy ako zékladné
Cislovky, nie ako radové, teda bez bodiek. V pripade, ze ma publikacia iba jeden

zvazok, tato informacia sa neuvadza.
Priklad:

e treti zvazok z piatich: zvazok 3 z 5;

e druhy zvazok zo Siestich: zvazok 2/6.

V ramci jednej publikacie musi byt pouzity iba jeden spésob uvadzania poctu

zvazkov.

1.7 Prepis uvodnych Casti z tlaCovej publikacie

Prepis obalky (prednej Casti, chrbta a zadnej €asti obalky), predsadky, tiraze, titulnej
strany, podakovania, venovania a pripadnej anotacie tlaCovej publikacie sa zaCina
hned po titulnej strane brailovej publikacie, pripadne po poznamkach k brailovému
vydaniu, ak su v danej publikacii potrebné. Tieto sucasti tlaCovej predlohy sa
uvadzaju len v prvom zvazku diela. V dalSich zvazkoch sa uvadza len titulna strana
brailovej publikacie. Ak sa vSak prepisuju, musia byt prepisané v plnom zneni tak,

ako aj celé dielo.

Pri prepisovani tychto sucasti publikacie je vhodné postupovat v poradi: obalka,
titulna strana, predsadka, tiraz, anotacia, podakovanie, venovanie. Ak sa
podakovanie alebo venovanie nachadza na konci publikacie alebo su tieto Casti

v inom poradi, je mozné postupovat podla tlacovej predlohy. Vzdy je vSak potrebné
ich do brailovej publikacie prepisat. Prepisuju sa len tie sucasti, ktoré sa v publikacii
realne nachadzaju. Moznosti vynechania niektorej z tychto su€asti su uvedené

v kapitolach 1.7.1 az 1.7.3.

VSetky brailové strany, na ktorych su tieto sucasti prepisané, sa Cisluju.

1.7.1 Prepis obalky tlaCovej publikacie



V pripade, zZe publikacia obsahuje rozdielne informacie na odnimatelnom obale a na

tvrdom obale (doskach), je potrebné prepisat’ vSetky tieto informacie a oznacit ich

umiestnenie, odkial boli prepisané.

Pri prepise obalky z tlacového materialu sa uvadza na jej zaCiatku nazov
,Obalka“ v nadpise urovne 1. Obalka sa nasledne rozdeluje do troch blokov,
predna Cast, chrbat a zadna Cast. Ak je potrebné prepisat aj odnimatelny obal
a tvrdy obal knihy (dosky) zvlast, odnimatelny obal sa uvedie ako Stvrty blok
textu.

Prepisovatel sa méze rozhodnut obalku z tlacového materialu neprepisat, ak je
jej obsah obsiahnuty v titulnej strane a obalka nema ziaden iny informativny
charakter.

V pripade, Ze je na obalke okrem informacii z titulky aj obrazok, ktory je
obsahovo suvisiaci s publikaciou a prepisovatel to uzna za vhodné, mdze byt
v prepisanej Casti obalky popis obrazka uvedeny formou poznamky

prepisovatela.

Predsadka mdze v niektorych pripadoch obsahovat informaciu s obsahovym
vyznamom, vtedy je vhodné ju prepisat, pripadne v poznamke prepisovatela
popisat obrazok.

Prepis obalky ani predsadky nie je povinny.

1.7.2 Prepis titulnej strany tlaCovej publikacie

Titulna strana tlaCovej publikacie sa prepisuje vzdy v plnom rozsahu, nie je mozné ju

vynechat.

Titulna strana s udajmi v tlaCovom materiali ma tolko brailovych stran, kolko je
potrebnych na prepis textov, ktoré sa na nej nachadzaju.

Prepisuje sa zoznam vSetkych autorov z titulnej strany tlaového materialu a na
konci sa oddeli suvislou oddelovacou €iarou na cely riadok (kapitola 3.1).
Nazov publikacie sa uvadza v plnom zneni a rovnako sa ukoncuje suvislou

oddelovacou €iarou. Medzi autorom alebo zoznamom autorov ukonéenym



oddelovacou Ciarou a nazvom, resp. v opacnom poradi (podfa tlacovej predlohy),
musi byt aspon jeden prazdny riadok.

e Nasledne sa po nazve/autoroch ponechava volny riadok a prepisuju sa postupne
vSetky ostatné udaje z titulnej strany v logickych blokoch rozdelenych jednym
volnym riadkom. Prepisuje sa kazda informacia, teda napriklad aj odporucany
vek prijimatela diela, ak je na titulnej strane uvedeny

e V pripade, Ze to priestor na stranach umoznuje, pocet volnych riadkov medzi
logickymi blokmi titulky tlacového materialu, tiraZze i obalky je mozné menit tak,

aby bol v kone€nom ddésledku prepis v braili esteticky.

1.7.3 Prepis podakovania, venovania a tiraze

Ak tlacova publikacia obsahuje podakovanie a venovanie, tieto sa nikdy
nevynechavaju. Je potrebné ich prepisat v plnom zneni. Tirdz sa tiez prepisuje

v plnom zneni ako posledna v prepise tychto sucasti tlacovej publikacie.

1.8 Poznamky k vydaniu v Braillovom pisme

Ak je potrebné podrobné vysvetlenie uprav tlacového originalu pre spravny prepis do
Braillovho pisma, urobi sa to prostrednictvom poznamok k brailovému vydaniu

publikacie. V poznamkach sa uvadzaju vSetky informacie, ktoré je potrebné pri Citani
brailovej publikacie brat do uvahy — teda Specialne formatovanie, Specialne symboly,

Specifické obrazky a ich funkcia a podobne.
Tieto poznamky sa:

e uvadzaju nazvom ,Poznamky k vydaniu v Braillovom pisme“ v nadpise urovne 1;

e uvadzaju v kazdom zvazku, na novej strane hned po brailovej titulnej strane
(teda na tretej strane zvazku);

e ak su v publikacii potrebné poznamky k brailovému vydaniu, uvadzaju sa vzdy aj
v obsahu publikacie ako prvy zaznam v urovni zoznamu 1;

e strany brailovej publikacie s poznamkami k brailovému vydaniu sa tiez Cisluju.



V ucebniciach, odbornych textoch a eduka¢nych materialoch je v poznamkach

k vydaniu v Braillovom pisme vhodné uviest aj nasledovné informacie:

o format brailovej publikacie v podobe pocet znakov na riadok, pocCet riadkov na
stranu,

e pocet reliéfnych obrazkov v celej publikacii,

e pocet obrazkov v bodovej grafike v celej publikacii,

e delenie publikacie na zvazky, teda kofko zvazkov ma publikacia, ¢i ma publikacia
obrazkovu prilohu a ak ano, v kolkych zvazkoch,

e iné doblezité informacie pre rychle porozumenie Strukturovaniu publikacie v braili.

V pripade, Ze boli v brailovej publikacii pouzité prepisovatelom definované symboly,
vzdy sa do poznamok k brailovému vydaniu zahrnie zoznam vSetkych Specifickych
prepisovatefom definovanych brailovych znakov v publikacii. Uvadza sa slovami
,20znam prepisovatefom definovanych symbolov:*, a to nadpisom druhej urovne.
Pouzitie ojedinelého prepisovatelom definovaného brailového symbolu na jednom
mieste publikacie je mozné vysvetlit aj v poznamke prepisovatela priamo v texte. Ak
Specificky prepisovatelom definovany brailovy symbol nie je uvedeny v poznamkach
k brailovému vydaniu v zozname pouzitych brailovych znakov, musi byt vysvetleny
v poznamke prepisovatela priamo v texte pri kazdom vyskyte, resp. s platnostou pre

jasne definovany usek textu — odsek alebo kapitolu.

Zoznam tychto prepisovatefom definovanych symbolov nikdy neobsahuje Ziaden zo
symbolov, ktoré su definované v Pravidlach pisania a pouzivania Braillovho pisma
v Slovenskej republike.

Ak prepisovatel povazuje za dblezité pripomenut najddlezitejSie Standardizované
symboly, v poznamkach k brailovému vydaniu mdze uviest zoznam vybranych
symbolov z pravidiel pisania a pouzivania Braillovho pisma v Slovenskej republike.
Je v8ak potrebné uviest ich tak, ze je zrejmé, Ze ide o priruCkou definované znaky,

nie prepisovatelom definované symboly.



1.9 Cislovanie stran v brailovych publikaciach

1.9.1 Cislovanie brailovych stran

Brailové strany sa v publikacii Cisluju od zaciatku az do konca, vratane brailovych
titulnych stran, pricom sa Cisluju vzostupne obe strany kazdého listu, aj v pripade, Ze

je tla€ jednostranna.

Cisla stran sa zvy&ajne nezobrazuiju na titulnej strane brailovej publikacie ani na
parnych stranach (teda na lavej Casti otvorenej knihy), hoci sa do Cislovania pocitaju.
To znamena, ze Cislovanie sa zvacSa zacina Cislom 3, kedZe na prvej strane (titulna
strana brailovej publikacie) sa Cislo nezobrazuje. Nie je chybou, ak su o€islované aj

parne strany, zvy€ajné to vsak nie je.

Cislo brailovej strany sa vzdy uvadza v pravom dolnom rohu strany, pri<om méze byt
samostatne stojace na poslednom riadku so zarovnanim vpravo, alebo sucastou
posledného riadka textu na strane, so zarovnanim vpravo, pricom od textu ho

v takom pripade musia delit minimalne tri prazdne znaky (medzery) medzi
poslednym pismenom ¢i interpunkénym znamienkom textu a prefixom pre Cisla

(b3456) patriacim k Cislu brailovej strany.

1.9.2 Cislovanie stran tlagovej predlohy

V pripade, ze to vyZaduje charakter publikacie, kde je predpoklad nevyhnutnosti
orientacie aj v tlacovej publikacii, v brailovej verzii sa uvadzaju aj Cisla stran tlacovej
predlohy. Takyto postup sa pouziva predovSetkym v u€ebniciach, vo vzdelavacich
materialoch, slovnikoch a podobne. Ak to pre orientaciu v tlacovej predlohe nie je

potrebné, Cisla tlatovych stran sa nemusia uvadzat.

Cislo tlagovej strany sa vzdy uvadza arabskymi &islicami, pricom pred prefixom pre

Cisla sa uvadza indikator tlaCovej strany (- - b25,25).

Jednu tlaCovu stranu je len zriedkakedy mozné prepisat’ na jednu brailovu stranu,

preto sa tlacova strana zvy€ajne nezacina tam, kde aj strana brailova. Text v braili sa



vSak musi prepisovat kontinualne, preto dochadza k tomu, Ze tlacova strana sa
zadne kdekolvek, napriklad aj uprostred brailovej strany. Cislo dal$ej (novej) tladove;
strany sa v takom pripade vzdy uvadza na samostatnom riadku so zarovnanim

vpravo presne na mieste, kde sa tlaCova strana skoncila a zaCina dalSia.

Cisla tlagovych stran sa teda uvadzaju na brailovej strane medzi jednotlivymi
tlacovymi stranami. Uvadza sa vzdy Cislo tej tlaCovej strany, ktorej obsah v brailovej

publikacii bezprostredne za jej Cislom nasleduje.

KedZe je prepis kontinualny, je potrebné ocCislovat kazdu tlaCovu stranu, neparnu aj
parnu, a to aj v pripade, Ze v tlacovej publikacii je Cislovana iba kazda neparna

strana.

Cisla tlagovych stran sa uvadzaju v prepisanom obsahu tlacovej predlohy, v dalSom
samostatnom obsahu sa neuvadzaju. Ak tlacova publikacia obsah nema, Cisla
tlaCovych stran su zahrnuté v obsahu brailovej publikacie, zvyc€ajne na konci kazdého
zvazku, a to pred Cislom brailovej strany a uvadzaju sa aj s indikatorom tlaCovej

strany.

Cislo tladovej strany je mozné uvadzat aj v pravom hornom rohu brailovej strany,
pricom méze byt samostatne stojace na prvom riadku so zarovnanim vpravo, alebo
sucastou prveho riadka textu na strane, so zarovnanim vpravo, pricom od textu ho
v takom pripade musia delit minimalne tri prazdne znaky (medzery) medzi
poslednym pismenom ¢i interpunkénym znamienkom textu a indikatorom tlaCovej

strany (b25,25) patriacim k Cislu tlaCovej strany.

Uvadzanie Cisel tlaCovych stran bezprostredne na zaciatku obsahu tlacovej strany
kdekolvek na brailovej strane je pri Cislovani tlaovych stran povinné. Uvadzanie aj

v pravom hornom rohu brailovej strany je volitelné.

Cislovanie tlagovych stran v publikaciach uréenych pre zaginajucich &itatelov brailu

sa odporuca rozSirit o suhrn €isel stran na brailovej strane (kapitola 8.5.3).

1.10 Poznamka prepisovatela



VSetky informacie, ktoré nie su uvedené v tlacovej predlohe a su do textu brailovej
publikacie vlozené prepisovatefom, sa zapisuju v brailovej publikacii ako poznamka
prepisovatela. Poznamky prepisovatela by mali byt o najstruCnejSie, gramaticky
spravne a mala by sa v nich pouzivat vhodna slovna zasoba na jazykovej

i Stylistickej urovni prepisovanej predlohy. V poznamkach sa nesmie nachadzat
subjektivne hodnotenie textu prepisovatelom ani iné hodnotenie predlohy Ci jej

Upravy, len popis daného stavu.

Poznamky prepisovatela poskytuju Citatelovi informacie, ktoré nie su fahko zrejmé pri
samotnom Citani textu, alebo z textu priamo nevyplyvaju. Napriklad Specifické upravy
textu v tlaci, popis obrazkov alebo zmeny formatovania, na ktoré by mal byt Citatel

upozorneny.

Popisy obrazkov sa tiez vzdy uvadzaju do poznamky prepisovatela. Slovhému

popisu obrazkov sa venujeme v kapitole 9 Popis obrazkov a grafickych prvkov

v _publikacii.

Zapis poznamky prepisovatela:

Kazda poznamka prepisovatela ma indikator zacCiatku aj konca poznamky

prepisovatela.

e Zaciatok poznamky prepisovatela: trojbunkovy indikator * ::. (b4,46,126);
e Koniec poznamky prepisovatela: trojbunkovy indikator * :.* (b4,46,345).

Text poznamky sa uvadza vo vnutri tychto indikatorov, priCom medzi textom

a indikatorom zaciatku &i konca poznamky prepisovatela sa nepiSe medzera.

Poznamka prepisovatela sa vzdy uvadza na novom riadku, pri€¢om od samotného
textu sa neoddeluje vofnymi riadkami, ani zhora, ani zdola, s vynimkou poznamok
s viacerymi odsekmi. Volny riadok sa dodrzi iba v pripade, Ze to vyzaduje format
daného Stylu textu (napriklad nadpis).

Samotnu poznamku prepisovatela je mozné vo vnutri poznamky upravovat tak, ako

je mozné bezne upravovat text v braili pri prepisovani, napriklad s dodrzanim



odsadenia prvého riadka, dodrzanim odsekov, zoznamov a podobne. V pripade, ze
ma poznamka prepisovatela viac odsekov, je vhodné ju od textu predlohy oddelit

volnymi riadkami zhora aj zdola poznamky.

Poznamka prepisovatela sa neuvadza vo vnutri tabulky, grafu ani obrazka, je
potrebné ju uviest bezprostredne pred tabulkou, grafom &i obrazkom, s presnym

popisanim, na ktoru €ast’ sa poznamka vztahuje.

1.10.1 Vnorené poznamky prepisovatela

V niektorych pripadoch je potrebné pouzit v poznamke prepisovatefa dalSiu
poznamku prepisovatela, a to najma pri popisovani zlozitejSich grafickych prvkov

v publikacii. Pri pouZivani vnorenych poznamok prepisovatela je potrebné
postupovat rovnako, ako sa postupuje v pripade vnorenych zatvoriek. Ak je potrebné
popisat’ jav vo vnutri poznamky prepisovatela, otvorime novu poznamku
prepisovatela zaCiatkom indikatora poznamky prepisovatela a uzavrieme indikatorom
poznamky prepisovatela po jej skon€eni vo vnutri hlavnej poznamky. Tak, ako pri
zatvorkach, ani pri zaCiatkoch a koncoch indikatorov poznamky prepisovatela nesmie

dojst’ k chybajucemu indikatoru.

1.11 Delenie slov v brailovych publikaciach

Na delenie slov v brailovych textoch sa pouziva vyluéne znak — (.., b36). Delenie

slov v publikacii je mozné pouzivat’ podfa rozhodnutia prepisovatefa. Vzhladom na
urCitu usporu miesta ako i na estetickost’ prepisaného textu sa odporuca delenie slov

pouzivat.

Neodporuc€a sa pouzivat v materialoch pre zacinajucich Citatelov brailu (kapitola 8.5).

Zaroven je potrebné starostlivo zvazit delenie slov v textoch, ktoré obsahuju
rozsiahlejSie odborné zapisy prirodnych vied, v takom pripade je vhodné pouzit
delenie slov iba v dIhSich odsekoch textov. Pri kratkych publikaciach uréenych pre

najmensie deti ako aj pri vyucbovych a tréningovych materialoch Braillovho pisma sa



delenie slov neodporuca. Rovnako sa neodporuca pri obriadkovej alebo zhustenej

obriadkovej tlaci (kapitola 1.2 Spdsob tlace).

1.12 Prepis cudzojazyCnych textov

Cudzojazy&né texty v slovenskych brailovych literarnych textoch sa prepisuju podfla
pravidiel grafickych uprav v braili platnych pre Slovensku republiku, teda podla tejto
prirucky. Nie je mozné pouzivat indikatory a modifikatory grafickych uprav inych
jazykov. V pripade, Ze je potrebné prepisat’ publikaciu celu v cudzom jazyku

s dodrzanim brailovych pravidiel daného jazyka aj s grafickymi upravami, je potrebné

tieto skutoCnosti uviest v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.

Pri prepise brailovych symbolov, teda pri prepise jednotlivych cudzojazyénych
pismen a interpunkénych znamienok v slovenskych textoch, pri prepise slov

a slovnych spojeni v cudzom jazyku a pri prepise uryvkov textov Ci celych publikacii
v cudzom jazyku sa postupuje podfa kapitoly 12 prvej Casti tejto prirucky PPPBP-SR,
Pisanie znakov a symbolov v Braillovom pisme v slovenskych textoch a zakladnych

odbornych zapisoch v Sestbodovom zapise ako aj podla tejto Casti prirucky.

Za beznych okolnosti sa nepouZziva brailovy skratkopis cudzieho jazyka. Ak je
potrebné pouZit brailovy skratkopis v danom cudzom jazyku, je potrebné na to

upozornit v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme alebo v poznamke

prepisovatela pred samotnym uryvkom textu. V takom pripade je tiez potrebné uviest

oznacenie brailového kdédovania, v ktorom je uvedeny text napisany, ak su pouzité

iné ako slovenské pravidla zapisu Braillovho pisma.

1.13 Zapisovanie Specialnych pismen s diakritikou v slovenskych textoch

Zapisovanim cudzojazy¢nych pismen v slovenskych literarnych textoch sa zaobera
kapitola 12 prvej Casti prirucky PPPBP-SR. V tejto kapitole su uvedené pravidla
zapisu cudzojazycnych pismen a zaroven obsahuje zoznam vybranych pismen, ktoré
sa zapisuju dvoma brailovymi bunkami. Do tohto zoznamu boli vybrané najbeznejSie

pouzivané pismena v eurépskych krajinach. Kedze nie je mozné tymto spdsobom



efektivne zadefinovat vSetky pismena latinky s diakritikou, je nevyhnutné zaviest

pravidla zapisu diakritickych symbolov.

Pri zapise pismen s diakritikou sa pouziva indikator diakritického znamienka. Cely
zapis takéhoto pismena s diakritikou ma v koneénom désledku dizku 5 a viac

brailovych buniek. Zapisuje sa nasledovne:

e Otvorenie indikatora (‘.- b126,25) alebo otvorenie prepisovatelom definovaného
indikatora ( “*.* b4,126,25);

e Modifikator diakritického znamienka;

e Uzavretie indikatora (.} b345);

e Pismeno, na ktoré sa znamienko vztahuje podla zakladnej abecedy bez
diakritiky a az z. V pripade, Ze ide o velké pismeno, prefix pre velké pismeno sa
uvadza za indikatorom diakritického znamienka bezprostredne pred pismenom.
Ak je takéto pismeno sucastou retazca velkych pismen, uvedenim prefixu pre
velké pismeno sa retazec vSetkych velkych pismen prerusi, preto je potrebné po

velkom pismene s diakritikou opatovne uviest prefix pre velké pismena b6,6.

Indikator diakritického znamienka sa vzdy vztahuje iba na jedno pismeno

bezprostredne nasledujuce po uzavreti indikatora.

Prepisovatel mdze zadefinovat Specifické pismena pomocou indikatora diakritického
znamienka definovaného prepisovatelom ( “*. - b4,126,25) a vlastného modifikatora

(podla kapitoly 1.13.1). VSetky nové prepisovatelom zadefinované diakritické

pismena musia byt uvedené v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.

1.13.1 Modifikatory diakritickych znamienok

Nasledujuci zoznam pokryva modifikatory diakritickych znamienok v latinke.
Pomocou tychto modifikatorov pripadne pomocou prepisovatelom definovaného
modifikatora je mozné zapisat vSetky pismena latinky. V zozname su uvedené aj

priklady pismen s takymto znamienkom.

e Angstrom/circle/ring, krizok nad (a): (*: b1246);
e Acute, dizefi nad (3): ( * b45);



e Breve, oblucik nad (0): (.- b346);

e Caron, makcen nad (€): ( : b56);

e Cedilla pod (¢): (.: b3456);

e Circumflex, strieSka/vokan nad (§): (*. b146);

e Dot above, bodka nad (g): ( * b5);

e Bez bodky — (1): (- b3),

e Double Acute Accent, dvoijity dizeri nad (8): (3 b123456);

e Double Grave Accent, dvojity obrateny dizefi nad (3): (:: b2356);
e Diaeresis/umlaut, prehlaska nad (€): ( . b46);

e Grave accent, obrateny dizen nad (&): (.. b36);

e Ligature, ligatura (e): (.© b35);

e Macron/stress mark, makron nad (€): (:* b235);

e Ogonek, chvostik pod (g): (*. b26);

e Overline/Overscore/vinculum, ¢iara nad ((): (- b25);

e Solidus, Sikmé preciarknutie (podobné lomke cez pismeno): “.( b16);

e Tilde, vinovka nad (A): (% b12456).

Ak ide o pismeno, ktoré ma niektoré z uvedenych diakritickych znamienok, ale jeho
umiestnenie nekoreSponduje so zoznamom, méze prepisovatel zadefinovat novy
modifikator s pouzitim existujuceho modifikatora z tohto zoznamu a pridanim
oznacenia umiestnenia, napriklad n (nad) p (pod), v ostatnych pripadoch pri
definovani nového modifikatora nesmie prepisovatel pouzit’ tieto existujuce

modifikatory.

Pomocou tychto modifikatorov je mozné zapisat pismena latinky i viacerych inych
abecied, rozhodne vSak nevyCerpavaju vSetky diakritické symboly, ktoré sa vo svete
pouzivaju. Vzhlfadom na to, Ze vSetky diakritické symboly nie su tymto zadefinované,
spdsob tvorby diakritickych pismen pomocou indikatora diakritickych znamienok dava
prepisovatelovi volnost pri zadefinovani pismena, ktoré sa neda utvorit pomocou
tychto modifikatorov. Pri zavedeni nového prepisovatelom definovaného

diakritického znamienka je potrebné vzdy pouzit' indikator diakritického znamienka



definovaného prepisovatelom ( "*. - b4,126,25), ktory je nasledovany
prepisovatefom definovanym vlastnym modifikatorom. Je vhodné volit jednobunkovy
modifikator, v ojedinelych pripadoch aj viacbunkovy, ak nie je mozné vyjadrit

diakriticky symbol jednobunkovym modifikatorom.

Ak ide o prepis textu v cudzej abecede, je vhodné pouzit brailové kodovanie pre
danu abecedu a na tuto skuto¢nost upozornit v poznamke prepisovatefla

bezprostredne pred textom i v Poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.

Moznost neprepisania Specialnych diakritickych pismen:

V pripade, Ze sa prepisovatel rozhodne v texte nepouzivat diakritické znamienko nad
Specifickymi pismenami, je potrebné na to upozornit v poznamkach k vydaniu

v Braillovom pisme s uvedenim tychto pismen a ich popisom, pripadne zoznamom
slov, ak je to mozné, v ktorych bolo pismeno nahradené pismenom bez diakritiky.

V pripade, Ze ide o ojedinely vyskyt Specialneho diakritického znamienka v texte, je

vhodné popisat ho v poznamke prepisovatela.

Pismena s diakritikou je vhodné prepisovat vzdy, ak je to mozné, najma ak ide

o pravidlami zadefinované pismena.

1.13.2 Dopinanie dvojbunkovych cudzojazy&nych pismen

Ku kapitole 12.1 prvej €asti priru¢ky PPPBP-SR, ktora obsahuje zoznam
definovanych dvojbunkovych cudzojazyénych pismen, je potrebné miestami doplinit

zoznam dalSich cudzojazycnych pismen s diakritikou.

Kompletny a aktualizovany zoznam dvojbunkovych cudzojazyénych pismen

s diakritikou je uvedeny v subore prikladov prepisov textov do Braillovho pisma, ktory

je online sucastou tejto prirucky.

V tomto subore je uvedenych aj viacero prikladov zapisu cudzojazy¢énych pismen

s pouzitim indikatora diakritického znamienka.



2 Typografické upravy literarneho textu v braili

Pri prepise do brailu sa typografické upravy Standardne vyuzivaju len v prepise
literarnych textov. Ich pouzitie v neliterarnych textoch je potrebné velmi starostlivo
zvazit z dévodu, Ze v odbornych zapisoch prirodnych vied, hudby a podobne mézu
byt symboly pouzivané na oznacenie typografickych uprav lahko zamenené s inymi
symbolmi, resp. mézu zapricinit nejednoznacnost alebo neprehladnost’ zapisu. Pri
potrebe pouZitia typografickej upravy v neliterarnych textoch je vhodné prepis

konzultovat' s pracoviskom SABP.

2.1 Brailovy indikator typografickej upravy

V braili nie je mozné bunky upravovat zmenou velkosti, pridanim odtiefiov i zmenou
rezu pisma. Velkost buniek sa v ramci textu nikdy nemeni a pokial to nevyzaduje
Specificky produkt alebo popis v braili na verejnom priestranstve ¢i umeleckom diele,
velkost buniek ma byt zachovana tak, ako je uvedené v Standardizovanych

rozmeroch brailu (kapitola 1.1 Technické parametre Braillovho pisma).

Aby bolo mozné v brailovom texte typograficku upravu vyznacit, pouzivame brailovy
indikator typografickej upravy. Kazda typograficka uprava definovana touto priruc¢kou,
ale aj typograficka uprava definovana prepisovatefom sa zacgina otvaracim

indikatorom a kond&i uzatvaracim indikatorom.

Indikator typografickej upravy sa sklada z minimalne dvoch znakov, pricom znak *.
(b126) otvara indikator zacCiatku aj konca typografickej upravy a druhy znak indikatora
definuje, o aku Upravu ide. Znak .* (b345) ukon&uje uzatvaraci indikator typograficke;j

upravy. Priklad:

e ZacCiatok podciarknutia ( *...), koniec pod¢iarknutia ( *....*);
e ZacCiatok prepisovatelom definovanej Upravy oranzového pisma ( “*.:-**), koniec

prepisovatefom definovanej Upravy oranzového pisma ( “*. = .}).



Text, ktory je v tlaCovej predlohe zvyrazneny typografickou upravou, sa piSe medzi
otvaraci a uzatvaraci indikator typografickej upravy, a to ako celok aj s medzerami,
ak ide o nepreruseny retazec slov upraveny touto typografickou upravou, pricom

plati:

e indikator typografickej upravy sa zacina vzdy bezprostredne pred textom, ktory
upravuje, teda medzi otvaracim indikatorom typografickej upravy a samotnym
textom sa nepiSe medzera,

e pokial to text umoznuje, za uzatvaracim indikatorom typografickej upravy sa vzdy

uvadza medzera.

Prepisovatel méze definovat’ vlastny indikator typografickej upravy. Kazdy
prepisovatefom definovany indikator typografickej upravy sa sklada z minimalne

troch znakov, pricom zaciatok i koniec typografického indikatora sa zacina brailovymi

bunkami *:. (b4,126).

e Prepisovatelom definovany indikator typografickej upravy sa nikdy nesmie zacat
znakom b126, Stvrty bod na zaciatku ho odliSuje od pravidlami stanovenych
indikatorov.

e Prepisovatelom definovany indikator nesmie za znakom b126 pouZzit bunku alebo
kombinaciu buniek, ktoré su definované v tychto pravidlach.

e Pre prepisovatelom definovany indikator sa odporuca pouzit bunku b456
v pripade pouZitia pismena za uvodnym znakom indikatora (b4,126), aby tak

nedoslo k nejednoznacnosti v suvislosti s nasledujucim textom.

Priklady pouzivania indikatorov su uvedené v prikladoch typografickych uprav v braili
(kapitola 2.3).

2.2 Prepis typografickych uprav do brailovych textov

Z mnozstva typografickych uprav textov v tla¢ovych materialoch je mozné do brailu
adaptovat len niektoré. Zaroven je pri prepise do brailu potrebné oznacit’ a prepisat

len tie upravy, ktoré su vyznamové, teda pouzité na zdoéraznenie alebo umocnenie



vyznamu textu. V pripade, Ze typografické upravy v tlaCovej predlohe maju vylu¢ne

esteticky charakter, do brailu sa neprepisuju. Napriklad:

e Ak je tucné pismo pouzité na prvé dva-tri riadky kazdej kapitoly v knihe, ide len
o graficku upravu a jednoduchSiu orientaciu zrakom na strane, preto sa do brailu
neprepisuje.

e Rovnako sa do brailu neprepisuje ani pouzitie kapitalok alebo velkych pismen, ak
slizia len na grafické zobrazenie zacCiatku kapitoly alebo useku textu, no inak
nemaju gramaticky ani kontextovy vyznam velkych pismen.

e Ak je kurziva pouzita v tlaCovej publikacii len ako nahrada bezne pouzivanych

uvodzoviek v priamych reciach, text sa neprepisuje v kurzive, ale v uvodzovkach.

2.3 Priklady typografickych uprav v braili

Tento zoznam predstavuje najCastejSie pouzivané typografické upravy v braili a pri
prepise beznych textov, beletrie, popularno-nau¢nych dokumentov a podobne je
odporucané vyuzivat iba tieto Upravy. V pripade, Ze si to vyZzaduje Specificka
publikacia zamerana na odborné témy alebo publikacia, v ktorej su typografické
upravy pouzivané so Specifickym vyznamom, prepisovatel méze pouZzit' vlastny,
prepisovatefom definovany indikator typografickej upravy. Tento indikator vSak musi

byt uvedeny v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme (kapitola 1.8).

Tuéné pismo:

Zapisuje sa indikatorom *.: (b126,23), ktory otvara indikator tu¢ného pisma,
a‘.: .t (b126,23,345), ktory tuéné pismo uzatvara. Znak, slovo €i text napisany

tuénym pismom je medzi tymito dvoma indikatormi.

e Toto je text vtuénom pisme.

(aflesie T @I R L BLUIENILL G PUSU ),

e Toto je text cely v tuénom pisme.

(for L@l S ENIE UMREL SLUIELND FUrUen: ),



Kurziva:

Zapisuje sa indikatorom :. .- (b126,35), ktory otvara indikator kurzivy, a *. .- .}
(b126,35,345), ktory kurzivu uzatvara. Znak, slovo €i text napisany kurzivou je medzi

tymito dvoma indikatormi.

e Toto je text napisany kurzivou.
[ R L O A R A A I I &
e Toto je text cely napisany kurzivou.

(G Lflerle W NI TUOIEONT RS RN L LRRSLbLah et

Pod¢iarknutie:

Zapisuje sa indikatorom *. .. (b126,36), ktory otvara indikator pod¢iarknutia, a *. ...
(b126,36,345), ktory pod€iarknutie uzatvara. Znak, slovo Ci text s pod€iarknutim je
medzi tymito dvoma indikatormi. PodcCiarknutie v texte sa spravidla nenahradza
brailovym podciarknutim v podobe Ciary tvorenej z brailovych buniek, takyto postup
sa voli iba pri Specifickych upravach textu, napriklad podc&iarknutie nadpisov ¢i

oddelenie poznamok pod Ciarou od textu a podobne.

e Toto je text s pod&iarknutim.
[ I T T e T IR AL
e Tento text je cely podd&iarknuty.

(e BB I N UMIEPLCTTSC RIBLSHaL L),

Rukou pisany text:

Zapisuje sa indikatorom .. (b126,3), ktory otvara indikator rukou pisaného textu,

a ‘.. . (b126,3,345), ktory rukou pisany text uzatvara. Znak, slovo €i text pisané

rukou su uvedené medzi tymito dvoma indikatormi.
Priklad:

S Uctou Jozef



Kapitalky:

Kapitalky su rez pisma latinky, v ktorom maju pismena tvar verzalok (velkych
pismen), avdak velkost beznych malych pismen, minuskuly. Pri prepisovani je
vhodné ich pouZit' iba vtedy, ked' su pouzité v suvislosti s vyznamom textu, nie
v pripade, ze tvoria len dizajnovu funkciu. PrepiSu sa, ak ide napriklad o jasné

vymedzenie textu v takom kontexte, v akom sa Standardne piSe kapitalkami. M6ze

ist napriklad o prepis historického napisu alebo epigrafu.

Zapisuju sa indikatorom *. . . (b126,6,6), ktory otvara indikator kapitalok, a *. . ..}
(b126,6,6,345), ktory kapitalky uzatvara. Znak, slovo Ci text pisané kapitalkami su
uvedené medzi tymito dvoma indikatormi. Prefix pre velké pismeno sa vo vnutri

indikatora nepouziva, kedze vSetky kapitalky su velké pismena.
Priklad:

SICUT OVIS AD OCCISIONEM D(UCETUR) ET

(Gow oL R R LTSN R L ey i)

Prepisovatelom definovany indikator typografickej upravy:

Ak nie je mozné vyuzit pravidlami definované indikatory typografickej upravy a okrem
tuéného pisma je napriklad potrebné uvadzat aj oranZovou farbou zvyraznené

pismo, prepisovatel mbze zadefinovat indikator oranzového pisma, napriklad takto:

e Pouzitie modifikatora :: b2356: takyto modifikator v pravidlach nie je definovany,

preto moze byt pouzity, a to nasledovne:

e Pouzitie modifikatora s pismenom: Aby nedos$lo k zamene textu s pismenom, je

vhodné modifikator zacat bunkou b456, a to nasledovne:



Kazdy prepisovatelom definovany indikator musi byt v plnom zneni, teda aj

otvorenie, aj uzavretie indikatora uvedeny v Poznamkach k vydaniu v Braillovom

pisme (kapitola 1.8).

2.4 Pisanie velkych pismen

Ako uvadzaju PPPBP-SR, pre vyznacenie jedného velkého pismena sa pouZiva
prefix pre velké pismeno ( . b6) a pre retazec velkych pismen sa pouziva prefix pre
retazec velkych pismen ( . . b6,6). Pravidla pouzivania tychto prefixov su uvedené

v prvej Casti prirucky PPPBP-SR.

Pri prepisovani textu z tlaCovej predlohy sa velké pismena prepisuju vzdy presne tak,
ako su uvadzané, okrem pripadov, ked su velké pismena pouzité len ako grafické
uputanie pozornosti, napriklad na nadpis alebo zaciatok kapitoly. V pripade, Ze plnia
len tuto esteticku/dizajnovu funkciu, do brailu sa neprepisuju a dodrziavaju sa
pravidla pisania velkych pismen ako pri beznom texte. VSetky plnovyznamové velké

pismena (skratky, nazvy a podobne) musia byt pri prepise dodrzané.

Priklady najbeznejSich pouziti velkych pismen iba s grafickym a dizajnovym

vyznamom, ktoré sa neprepisuju ako retazec velkych pismen:

e Nadpis kapitoly,

e Prvé riadky odseku kapitoly na zvyraznenie jej zaCiatku.

V pripade nadpisu je v braili dostato€nym grafickym upozornenim na nadpis samotné
formatovanie nadpisu, velké pismena sa nepiSu, pokial v nadpise nie su uvedené

plnovyznamové velké pismena (napriklad skratky).

Priklad:

SLOVENSKA AUTORITA PRE BRAILLOVO PiSMO



SLOVENSKA AUTORITA PRE BRAILLOVO PiSMO SABP

2.5 Iné nepismenové symboly

Pri prepise tlacovej predlohy do brailu sa prepisovatel stretne so symbolmi, ktoré
nemaju podobu pismen a nie je mozné ich prepisat pomocou definovanych
brailovych buniek. M&Ze ist’ o pripady fonetickych prepisov vyslovnosti, oznacovanie
syntaxe viet, grafické znacky v texte a podobne. V takomto pripade je potrebné
postupovat’ podla pravidiel pre Specificku oblast prepisu, napriklad fonologicky
prepis, alebo podla pravidiel Specialneho formatovania v tejto priru¢ke. Nie vzdy je
vhodné ,pripodobriovat® brailové bunky tvaru tychto znaciek v snahe nakresilit’ ich

brailovou grafikou.

Pokial ide o kratky text so zopar znackami, je mozné zvolit popisny prepis
v poznamke prepisovatela. V pripade dlhSieho textu v oblasti nepokrytej pravidlami

vydanymi SABP je vhodné dalSi postup konzultovat priamo s SABP.

3 Brailova grafika v texte

Text v braili je mozné obohatit' o brailovu grafiku, a to v podobe okrasnych diar,
ramcekov Ci jednoduchych obrazkov. Pri kresleni brailovej grafiky sa na vytvorenie

Ciary alebo obrazka vyuzivaju len brailové bunky a riadkovanie zostava zachované,



ide teda o vytvorenie obrazca zo samotnych brailovych buniek. Pri brailovej grafike
sa konfiguracie brailovych buniek nemenia, len sa za ich pomoci vytvara na strane

obrazec.

V pripade brailovej grafiky sa tvar a vzdialenosti bodov nemenia, zostavaiju
v konfiguraciach uréenych brailovou bunkou a jej rozmermi. Samotnym
rozmiestnenim v priestore na strane textu vSak znazornuju obrazec, vzorec, grafické

rozliSenie Casti textu a podobne.

Brailovu grafiku nie je mozné delit na viac stran, jeden obrazec musi byt uvedeny
v ramci jednej strany. V pripade vacsej grafiky umiestnenej na protifahlych stranach
knihy je potrebné na tuto skutoCnost upozornit' v poznamke prepisovatela pred

takouto grafikou.

Pravidla vyuZzivania brailovej grafiky na oznacCenie alebo skraslenie textu nie su
striktne dané ani zavazné. PriruCka ponuka len navrhy na zvazenie vyuzitia brailovej
grafiky v $pecifickych pripadoch. Vynimku tvoria tabulky s oramovanim a konkrétne
upravy v odbornej literature (napriklad grafické chemické vzorce), ktoré su presne
Specifikované priruckou PPPBP-SR v ktorejkolvek z jej €asti. Pravidla tychto uprav

su konkrétne dané a je potrebné sa ich pridizat.

VSeobecne plati, Ze pokial brailovou grafikou pri prepise vytvorime len ozdobnu

a esteticku dekoraciu nesuvisiacu s obsahom prepisovaného textu, nie je potrebné
na tuto skuto€nost upozorfiovat v poznamke prepisovatela. Pokial vSak ma brailova
grafika aj obsahovy vyznam, ako napriklad pri tabulkach s oramovanim, pri textovych
poliach alebo grafickych chemickych vzorcoch, je potrebné postupovat podfa

prislusnych pravidiel daného zapisu.

3.1 Oddelovacie Ciary v texte

V pripade, Ze prepisovatel chce text sprehladnit’ a asti nejakého konkrétneho celku

oddelit, je mozné vyuzit oddelovacie Ciary.



Priklady najCastejSie sa vyskytujucich oddefovacich Ciar:

e Dlha suvisla oddefovacia Ciara — tvorena brailovou dvojbodkou, brailovou bunkou
= b25 napisanou suvisle na celom brailovom riadku. Za suvislou Ciarou sa vzdy
vynechava jeden riadok. Zvykne sa pouzivat na oddelenie vacsich celkov, ktoré
navzajom suvisia. M6ze sa tiez pouzit' aj s prazdnym riadkom pred aj za Ciarou.

e Kratka suvisla oddelovacia Ciara — tvorena brailovou dvojbodkou, brailovou
bunkou -+ b25 napisanou suvisle. Sklada sa z priblizne 10 dvojbodiek,
resp. takého poctu znakov, aky zodpoveda priblizne Stvrtine brailového riadka.
PiSe sa s centrovanim na brailovom riadku. Za suvislou Ciarou sa vzdy
ponechava volny riadok. M&zZe sa tiez pouzit' aj s prazdnym riadkom pred aj za
Ciarou.

e Dlha preruSsovana oddefovacia Ciara — tvorena brailovou dvojbodkou, brailovou
bunkou -+ b25 napisanou s medzerami medzi jednotlivymi bunkami b25. Zapisuje
sa na cely riadok. PreruSovana Ciara sa vzdy piSe bezprostredne za uryvkom
textu. Za preruSovanou Ciarou nie je potrebné vynechat riadok.

e Kratka prerusovana oddelovacia Ciara — tvorena brailovou dvojbodkou, brailovou
bunkou -+ b25 napisanou s medzerami medzi jednotlivymi bunkami. PiSe sa od
zacCiatku brailového riadka a sklada sa z priblizne 5 dvojbodiek a 5 medzier, resp.
tolko dvojbodiek a medzier, kolko spolo¢ne zodpoveda priblizne Stvrtine
brailového riadka. Za Ciarou sa neuvadza prazdny riadok.

e Kratka centrovana preruSovana oddefovacia Ciara — tvorena brailovou
dvojbodkou, brailovou bunkou ** b25 napisanou s medzerami medzi jednotlivymi
bunkami. PiSe sa s centrovanim na brailovom riadku a sklada sa z priblizne
5 dvojbodiek a 5 medzier, resp. tolko dvojbodiek a medzier, kolko spolo¢ne
zodpoveda priblizne Stvrtine brailového riadka. PreruSovana Ciara sa vzdy piSe
bezprostredne za uryvkom textu. Za preruSovanou Ciarou nie je potrebné
vynechat riadok. Pouziva sa na grafické oddelenie kratkych myslienok, receptov
¢i aforizmov.

e Dlha centrovana oddelovacia Ciara — tvorena brailovymi dvojbodkami (** b25)
zapisanymi suvisle na celom riadku, len z favej a z pravej strany sa vynechavaju

tri medzery.



e Ozdobna suvisla Ciara: tuto Ciaru mbéze prepisovatel vytvorit’ z brailovych buniek
podfa svojej fantazie, je vSak potrebné dodrzat suvisly zapis brailovych buniek
alebo ich vzorca, napriklad .- ... . Pre ozdobnu Ciaru platia rovnaké pravidla

ako pre suvislé oddelovacie &iary. Ciara musi byt za kazdych okolnosti jasne

identifikovatelna a nesmie splynut' s textom.

3.2 Oramovanie textu

Oramovanie textu méze plnit ozdobnu funkciu, ale aj upozornovat na vyznam

a dolezitost textu.

Aj v pripade brailovej publikacie mdze graficka uprava strany textu poskytnut
esteticky zazitok. V tomto smere je mozné vytvorit oramovanie z pomyselnych
kruzkov -. .- alebo StvorCekov :.:i - vtomto smere je mozné opierat sa o fantaziu

prepisovatela.

Pokial vSak oramovanie daného textu ma aj plnovyznamovy charakter, je potrebné
nan upozornit v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme na zaciatku kazdého
zvazku. Napriklad: pouCky k vysvetlovanej latke su vZdy uvedené v nepreruSovanom

ramceku okolo textu poucky.

Pre vyznamovy ramcek okolo textu plati, Ze na rozdiel od ozdobného text obopina
tesne, jasne ukazuje, Ze tvori hranice daného bloku textu. Tesné obopinanie textu
Znamena, Ze sa medzi hornou a spodnou Ciarou oramovania nevynechava ani jeden
volny riadok. Za lavou Ciarou oramovania a pred pravou €iarou oramovania sa
ponechava vzdy aspon jedna medzera, to znamena, Ze najdlhsi riadok textu

v oramovani musi byt od bo€nych €iar oddeleny minimalne jednou medzerou

z kazdej strany.
Samotnych ramcekov je mozné vytvorit pomocou brailovej grafiky viacero.

e Jednoduchy ramcek sa tvori pomocou:

o pismenap (i, b1234) v lavom hornom rohu,
o pismenad (i, b1456) v pravom hornom rohu,

o pismenav (., b1236) v favom dolnom rohu,



o prefixu pre Cisla (.:, b3456) v pravom dolnom rohu,

o pismenc (7, b14) ako hornej iary, pismen | (3 , b123) ako lavej Ciary,
pismen I ( i, b456) ako pravej Ciary a pomiCiek (.., b36) ako spodnej Ciary
oramovania,

e Pre dvojité oramovanie je mozné pouzit brailové znaky g (**, b1245) hore, piny
znak (i, b123456) na lavej i pravej strane oramovania a uvodzovky (::, b2356)

na spodnej strane oramovania.

3.3 Brailové podciarkovanie

V brailovej publikacii je mozné vyuZit brailovu grafiku na podciarknutie textu,

napriklad nadpisu. Odporucené je podc&iarkovanie pismenom c (", b14).

Toto podcCiarknutie je vSak podcCiarknutie brailové a patri do brailovych uprav
prepisovaneho textu. Nikdy nenahradza podciarknutie v tlaCovej predlohe,

s vynimkou podciarknutia nadpisov a Specifickych pripadov odbornych zapisov,

v ktorych je takéto podcCiarknutie priamo zadefinované (napriklad scitanie/odcitanie
,pod sebou®). Ak je v tlaCovej predlohe kdekolvek inde v textovej €asti, okrem
nadpisov, pouzité podciarknutie a je plnovyznamové, na jeho prepis sa pouziva

indikator typografickej upravy (kapitola 2.2 Prepis typografickych uprav do brailovych

textov).

3.4 Obrazky z brailovej grafiky

V publikacii je mozné vyuzit’ aj obrazky vytvorené pomocou brailovych buniek. Ich
vyhodou je to, Ze nevyzaduju dalSiu technolégiu na vyrobu. Nevyhodou je nizka
hustota bodov a obmedzenie ich rozmiestnenia na papieri. Na zdéraznenie tvarov
alebo jednoduchych utvarov je v8ak postacujuce vyuZit na ,kreslenie” brailovu
grafiku. Na vytvorenie takého obrazca je mozné pouzit napriklad techniku ukladania
brailovych buniek (Unicode symboly od U+2800 do U+283F) do textového suboru



alebo vyuzit' niektory z kresliacich programov na hmatovu grafiku — TactileView,
QuickTac, ElPics a podobne.

4 Nadpisy

Pri formatovani textu v braili sa pouzivaju nadpisy prvej, druhej, tretej a Stvrtej
urovne. V prepise textu do brailu sa dodrziava Struktura nadpisov tak, ako je pouzita
v tlaCovej predlohe. Nadpisy od piatej urovne sa prepisuju ako nadpis Stvrtej urovne,

pricom je vhodné kazdy takyto nadpis ukoncit’ dvojbodkou.

VSeobecné pravidla pre tvorbu nadpisov v braili:

e Ak sa v ramci pravidiel uvadza, ze text sa zaCina na x-tej pozicii, znamena to, ze
sa zaCina na x-tej pozicii na brailovom riadku, teda riadok sa zaCina medzerami.
Ak sa napriklad text zaCina na piatej pozicii, riadok sa zaCina Styrmi medzerami.

e V pravidlach jednotlivych nadpisov sa uvadza, Ze pred nadpisom aj za nadpisom
sa ponechava volny riadok, okrem nadpisu Stvrtej urovne. Pravidlo ponechania
prazdneho riadka pred nadpisom neplati, ak je nadpis na zaciatku brailovej
strany, v takom pripade sa nadpis zaCina na prvom riadku brailovej strany.

¢ Nadpis kazdej urovne umiestneny takmer na konci brailovej strany by mal byt na
tej istej brailovej strane nasledovany aspon dvoma riadkami dalSieho textu.

¢ Nadpisy v Braillovom pisme nikdy nesmu byt zarovnané vpravo, aj ked sa tak
objavuju v originali, pretoze menej skuseni Citatelia brailu by si ich mohli pomylit
s podpismi, venovaniami alebo ich dokonca uplne minut.

e VSeobecne plati, Ze v nadpisoch sa slova nikdy nedelia. Vo vynimo¢nych
pripadoch, ak sa objavi dlhé slovo, individualne je mozné pouzit rozdelenie slov.

e V brailovej publikacii nie je nevyhnutné dodrziavat' hierarchiu urovni nadpisov. Ak
to graficka uprava vyzaduje, jednotlivé urovne je mozné presko it a aj za
nadpisom prvej urovne mdze nasledovat nadpis Stvrtej urovne. V pripade

Cislovanych kapitol publikacie je vSak vhodné urovne nadpisov dodrziavat.



4.1 Nadpis prvej urovne

Pravidla upravy nadpisu prvej urovne su nasledovné:

e pred nadpisom aj za nadpisom prvej urovne sa ponechava jeden prazdny riadok;

e text nadpisu je centrovany, teda z oboch stran kazdého riadka nadpisu sa
ponechava priblizne rovnaké mnozstvo medzier;

e prvy riadok nadpisu prvej urovne sa nesmie zacat skér ako na siedmej pozicii;

e v pripade, zZe je text nadpisu dlhSi ako jeden riadok, vSetky dalSie riadky su
centrovaneé;

e nadpis mdze, ale aj nemusi byt podciarknuty;

e ak prepisovatel uzna za vhodné nadpis podciarknut, podc&iarknutie nadpisu sa
pise pismenom ¢ (**, b14), a to v rovnakej dizke, v akej je najdlh&i riadok
nadpisu;

e prideleni nadpisu do viacerych brailovych riadkov je potrebné nadpis delit podfa
logickych vazieb medzi slovami s dérazom na obsah textu;

e Ak je pri rozdeleni nadpisu do viacerych riadkov mozné zachovat logické vazby
medzi slovami tak, aby bol posledny riadok najdlhs$i, je vhodné nadpis formatovat
od prvého najkratSieho centrovaného riadka po posledny najdlhsi centrovany
riadok. Format pripomina tvar strom€eka. Dodrzanie logickych vazieb medzi
slovami vS8ak ma prednost.

e V pripade Cislovanych nadpisov je Cislo su€astou textu nadpisu a nema vplyv na
formatovanie, teda text nadpisu sa zvlast neodsadzuje vzhladom na ¢islo,

dodrziava sa Standardné formatovanie nadpisu.

Priklad:



‘i (zaCiatok textu...)

4.2 Nadpis druhej urovne

Pravidla upravy nadpisu druhej urovne su nasledovné:

e pred nadpisom aj za nadpisom druhej urovne sa ponechava jeden prazdny
riadok;

e text nadpisu druhej urovne je centrovany;

e prvy riadok sa nesmie zacCat skoér ako na piatej pozicii;

e ak je text nadpisu dlhSi ako jeden riadok, pokracuje na druhom a dalSich
riadkoch na rovnakej pozicii, na akej sa zacal prvy riadok;

e nadpis mbze, ale aj nemusi byt podciarknuty;

e ak prepisovatel uzna za vhodné nadpis podciarknut, podcCiarknutie nadpisu sa
pise pismenom ¢ (™, b14), a to v rovnakej dizke, akej je najdihsi riadok nadpisu;

e prideleni nadpisu do viacerych brailovych riadkov je potrebné nadpis delit podfa
logickych vazieb medzi slovami s dérazom na obsah textu;

e v pripade Cislovanych nadpisov je Cislo su€astou textu nadpisu a nema vplyv na
formatovanie, teda text nadpisu sa zvlast neodsadzuje vzhladom na Cislo,

dodrziava sa Standardné formatovanie nadpisu.

Priklad:



it e (zadiatok textu...)

4.3 Nadpis tretej urovne

Pravidla upravy nadpisu tretej urovne su nasledovné:

pred nadpisom aj za nadpisom tretej urovne sa ponechava jeden prazdny riadok;
text nadpisu sa zacina na prvej pozicii riadka;

kazdy dalSi riadok nadpisu sa zacina na prvej pozicii;

nadpis mdze, ale aj nemusi byt podciarknuty;

ak prepisovatel uzna za vhodné nadpis podciarknut, podciarknutie nadpisu sa
pise pismenom ¢ (", b14), a to v rovnakej dizke, akej je najdIhsi riadok nadpisu,
pricom sa zacCina vzdy na prvej pozicii;

pri deleni nadpisu do viacerych brailovych riadkov je potrebné nadpis delit podla
logickych vazieb medzi slovami s dérazom na obsah textu;

v pripade Cislovanych nadpisov je Cislo sucastou textu nadpisu a nema vplyv na
formatovanie, teda text nadpisu sa zvlast neodsadzuje vzhladom na ¢islo,

dodrziava sa Standardné formatovanie nadpisu.

Priklad:

<l e (zaGiatok textu...)



4.4 Nadpis Stvrtej urovne

Pravidla upravy nadpisu Stvrtej urovne su nasledovné:

e pred nadpisom Stvrtej urovne sa ponechava jeden prazdny riadok;

e za nadpisom Stvrtej urovne sa prazdny riadok neuvadza;

e text nadpisu sa zacina na prvej pozicii riadka;

e kazdy dalSi riadok nadpisu sa zaCina na prvej pozicii;

e nadpis Stvrtej urovne sa spravidla nepodciarkuje;

e v pripade Cislovanych nadpisov je Cislo su€astou textu nadpisu a nema vplyv na
formatovanie, teda text nadpisu sa zvlast neodsadzuje vzhladom na Cislo,

dodrziava sa Standardné formatovanie nadpisu.

Priklad:

<l e (zaCiatok textu...)

5 Odsadenie

5.1 Schéma odsadenia

Pri popise odsadeni textu v braili sa pouziva pocet uderov (prazdnych medzier) od
lavého okraja. Pre jednoduchSi popis odsadeni odsekov a zoznamov sa v tejto
prirucke pouziva schéma odsadenia, jednoduchy klu¢ zloZeny z dvoch Cisel
oddelenych spojovnikom. Ak sa napriklad odsek zacina odsadenim prvého riadka
a zvysSok textu je zarovnany vlavo, schéma odsadenia je 3-1. To znamena, Ze prvy
znak prvého riadka je na tretej pozicii, zvySok bloku textu sa za€ina na prvej pozicii,
teda hned od lavého okraja. Ak sa, naopak, blok textu zacina prvym riadkom od



prvej pozicie a zvySok textu je odsadeny o dve prazdne medzery, napriklad

v zoznamoch, schéma odsadenia je 1-3.

5.2 Odseky

Standardny odsek textu je odsadeny iba prvym riadkom, schéma odsadenia je 3-1.
Pri Standardnych odsekoch textu sa neponechava prazdny riadok pred ani za
odsekom, pokial vynechanie riadka nevyzaduje formatovanie, ktoré odseku
predchadza. Ak napriklad odsek nasleduje za nadpisom prvej urovne, prazdny riadok
sa ponechava v zmysle pravidiel formatovania nadpisu. Ak vSak odsek nasleduje za

inym odsekom, riadok sa nevynechava.

Odsek je mozné prepisat’ aj tak, Ze sa medzi jednotlivymi odsekmi textu uvedie
prazdny riadok. V takom pripade su odseky formatované schémou odsadenia 1-1,
teda aj prvy riadok odseku je zarovnany dolava. Takéto formatovanie odsekov sa
odporuca pouzit iba v pripade odbornych publikacii, ak su takto uvedené v tlaCovej
predlohe. Pri prepise beletrie, ¢lankov alebo inych beznych textov sa odseky

prepisuju bez prazdnych riadkov v schéme odsadenia 3-1.

5.3 Odsadené bloky textu

Pri prepisovani blokov textu, ktoré su v tlacovej predlohe Specialne oddelené,
napriklad centrované, alebo predstavuju blok textu, ktory je od okolitého textu
predlohy oddeleny, sa mdzu prepisat ako odsadeny odsek. Ide o bloky textu, ako
napriklad citovany list v publikacii, novinovy €lanok v publikacii, zaznam z dennika

a podobne.

V tomto pripade je cely odsek odsadeny od lavého okraja v schéme odsadenia 3-3,

resp. 5-3, ak je potrebné odsadit’ aj prvy riadok odsadeného odseku.

Kazdy odsadeny blok textu je oddeleny prazdnym riadkom od ostatného textu zhora
i zdola.



Ak ma odsadeny blok textu viacero odsekov suvislého textu, prepisuju sa v schéme

odsadenia 5-3.

V pripade, Ze z tlaCovej predlohy jasne vyplyva, Ze po sebe nasleduju dva

nesuvisiace odsadené odseky, medzi nimi sa vzdy ponechava prazdny riadok.

5.4 Odseky zarovnané doprava

Odseky alebo slovné spojenia mdzu byt zarovnané aj doprava. Pri tomto zarovnani
je potrebné dbat o to, aby bol text vyrazne odsadeny vpravo, vhodné je koncit az na
poslednej pozicii brailového riadka a nezacat' skér ako v polovici riadka. Takto
odsadené mozu byt mena autorov textov, datumy ¢i iné udaje Standardne
umiestriované so zarovnanim k pravému okraju. Pokial je potrebné odsadit’ viac
udajov doprava do riadkov pod sebou, je vhodné najdlhSi udaj zarovnat doprava na
poslednu poziciu brailového riadka a ostatné udaje zacat na rovnakej pozicii, na akej

sa zacCina najdlh$i udaj, aj ked pre ich kratkost nebudu uplne zarovnané vpravo.

Pokial maju byt zarovnané doprava vacsie odseky suvislého textu, teda nielen meno
autora €i datum, dodrziava sa pri nich schéma odsadenia ako pri inych odsekoch,
teda prvy riadok je odsadeny o dve medzery oproti ostatnym riadkom, ktoré sa
zacinaju na rovnakej pozicii. V takom pripade, samozrejme, pravé zarovnanie
riadkov neméze byt uplne dodrzané, pretoze nie je mozné ukon it kazdy riadok na
konci brailového riadka. Cely odsek v&ak musi byt situovany v druhej polovici dizky
brailovych riadkov, ak ma ist 0 odsek odsadeny doprava, v pripade Standardného
formatu 40 znakov na riadok sa teda takyto odsadeny odsek zaCina najskor na

dvadsiatej prvej pozicii.

Odsadzovanie doprava sa v braili vyuziva iba v pripade, Ze samotny udaj kontextovo

a esteticky patri k pravému okraju, preferované je zarovnanie vlavo.

5.5 Riadky



Pri beZnom prepise literarnych textov sa riadky prepisuju kontinualne, teda
nedochadza k prechodu na novy brailovy riadok v mieste, kde je prechod na novy
riadok v tlaCovej predlohe. Tym, ze do brailového riadka spravidla vojde menej textu,
len zriedkavo sa cely riadok z tlacovej predlohy zmesti na brailovy riadok. Pri

kontinualnom prepise to vSak neprekaza.

Nekontinualny prepis riadkov:

V urc€itych situaciach je potrebné v braili dodrzat’ prechody na novy riadok z tlaCovej
predlohy. Ide napriklad o pripad Cislovania riadkov, verSe v basni a podobne.

V pripade, zZe je potrebné reSpektovat prechody na novy riadok z tlacovej predlohy,
pouziva sa schéma odsadenia 1-3 pre kazdy novy riadok z tlacovej predlohy, teda sa

postupuje nasledovne:

e text prepisujeme beznym spdsobom na brailovy riadok az po jeho koniec;

e zvySnu Cast riadka z tlaCovej predlohy prepiSeme do dalSieho brailového riadka
odsadeného od tretej pozicie;

e v pripade, Ze text nevojde ani na druhy brailovy riadok, aj treti a kazdy dalSi
potrebny brailovy riadok je odsadeny od tretej pozicie;

e po prechode na novy riadok v tlaCovej verzii sa prechadza aj na novy brailovy
riadok a dalSi riadok z tlaCovej predlohy sa zaCina od prvej pozicie na brailovom

riadku.

Riadky na oznaCovanie:

V niektorych Specifickych pripadoch je potrebné oznadit slova alebo slabiky vo vete,
napriklad pri oznaCovani vetnej syntaxe, pri oznacovani metra alebo rytmu v poézii
a podobne. V tomto pripade sa oznaCovanie uvadza spravidla nad oznacovanym

riadkom, oznaCovaniu pod riadkom je potrebné sa vyhnut.

Aby bolo mozné oznacenie zapisat, nad oznaCovanym riadkom musi byt volny
riadok na zapis symbolov Ci Cisel oznaCenia, teda riadok na oznacenie textu. Ak je to

potrebné, riadkov na oznacenie mdze byt viac.



V pripade, Ze je to mozné, na zabezpecenie prehfadnosti je vhodné na zaciatku
riadkov so samotnym obsahom (verSom, textom basne) uviest symbol, ktory si urci
prepisovatel, napriklad :::: b12346,13456. Za takymto symbolom sa vZzdy uvadza

medzera. V poznamke prepisovatela pred takymto textom je potrebné uviest, ze

nasleduje text s riadkami na oznacCenie a aky je symbol na zaciatku riadka s textom.
Schéma odsadenia riadkov s verSami sa nasledne posuva o pocet znakov symbolu
oznacovaného riadka a medzere, v tomto pripade o tri pozicie, teda na schému

odsadenia 4-6.

5.6 Cislovanie riadkov a odsekov

Pri prepisovani niektorych Specialnych publikacii méze nastat’ situacia, ked je
potrebné Cislovat’ alebo oznaCovat odseky alebo riadky. Na Cislovanie riadkov

a odsekov je najvhodnejSie zvolit arabskeé Cisla alebo rimske Cisla. Pokial je

v publikacii pouzité iné Cislovanie alebo iny symbol na oznacenie riadkov alebo
odsekov, je mozné ho nahradit arabskymi Cislami. Na tuto skutoCnost’ je potrebné

upozornit v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme alebo v poznamke

prepisovatela. Pokial je délezité zachovat aj symbol Cislovania/oznacenia riadkov

alebo odsekov v tlaCovej predlohe, symbol je potrebné zadefinovat prepisovatelom

a uviest ho taktiez v poznamkach k vydaniu v BP.

Cislovanie riadkov:

Cislované riadky sa spravidla prepisuju ako nekontinualny prepis riadkov (kapitola

5.5 Riadky), teda so schémou odsadenia 1-3.

o Cislo riadka sa uvadza na zadiatku brailového riadka od prvej pozicie. Text
riadka nasleduje za Cislom a medzerou.

e Medzi €islovanymi riadkami sa nevynechava riadok.

» Cislovany prepisovany riadok z tladovej predlohy nesmie byt rozdeleny na dvoch
brailovych stranach, v pripade, Ze riadok sa na stranu nezmesti cely, je potrebné

zacat na novej strane, aj za cenu prazdneho miesta.



V pripade Specifickych textov, kde je formatovanie textu obzvlast’ délezite, je
potrebné postupovat podla stanovenych pravidiel pre konkrétny format (kapitola

Specialne formatovanie textu).

Cislovanie odsekov:

Cislované odseky sa prepisuju tak, ako bezné odseky, v schéme odsadenia 3-1.
Cislo odseku je uvedené ako prvé na zadiatku odseku, teda je odsadené od tretej

pozicie.

Iba vo vynimocCnych pripadoch, ked je potrebné Cislovat’ aj odseky, aj riadky, sa Cislo
odseku uvadza na samostatny riadok pred odsekom. V takomto pripade sa po Cisle
odseku prechadza na novy riadok a uplatnia sa pravidla nekontinualneho prepisu

riadkov s ich ¢islovanim az do konca &islovaného odseku.

5.7 Zoznamy

Cislované i ne&islované zoznamy s pismenami &i odrazkami sa prepisuju v schéme
odsadenia, v ktorej sa prvy riadok polozky zoznamu zacina na prvej pozicii a ostatnée
riadky polozky zoznamu su odsadené, ¢im oznacenie polozky, teda Cislo, pismeno
alebo odrazka z textu vy€nievaju dolava. Odsadenie zavisi od typu zoznamu a pri
jednoduchych zoznamoch od toho, kolko znakov predstavuje oznacCenie polozky
zoznamu. Pre spravny prepis je potrebné postupovat podla pravidiel pre jednoduché

(jednourovnové) alebo pre viacuroviiové zoznamy.

Za zoznamom sa spravidla ponechava prazdny riadok. Pred zoznamom prazdny

riadok nemusi byt, ak logicky nadvazuje na odsek pred zoznamom.

5.7.1 Cislované jednouroviiové zoznamy



Ako Cisla poloziek zoznamu sa pouzivaju Cisla uvedené v tlaCovej predlohe, ak je
zoznam cCislovany arabskymi Cislami, pouziju sa arabské, ak rimskymi, pouziju sa

rimske cisla.

Jednoduchy Cislovany zoznam sa upravuje tak, Ze text poloziek zoznamu sa zfava
zarovna a zacCne vzdy na tej istej pozicii. Preto schéma odsadenia mdze byt
rozdielna, najmenej véak 1-3. Cisla poloZiek zoznamu je potrebné umiestnit

v zavislosti od toho, i zoznam ma alebo nema dvojciferné Cislo poloZiek. Ak je

v zozname maximalne 9 poloZiek, teda len jednociferné Cisla s bodkou, Cisla sa
zacCinaju na prvej pozicii, bodka na tretej pozicii a text poloziek zoznamu na piate;j

pozicii. Schéma odsadenia v tomto pripade bude 1-5.

Prechod na viacciferné polozky v zozname:

Ak ma zoznam 10 a viac a zaroven menej ako 100 poloziek, teda aj dvojciferné Cisla,
jednociferné Cisla sa zacnu na druhej pozicii, dvojciferné Cisla sa zaénu na prvej
pozicii a text vSetkych polozZiek zoznamu na Siestej pozicii. Takéto formatovanie sa

zacCina na tej strane, na ktorej déjde ku prechodu na viacciferné polozky zoznamu.

Ak je v zozname sto a viac poloZiek, teda su v zozname aj trojciferné Cisla, uplatriuje
sa rovnaké pravidlo prechodu na viacciferné polozky — na strane, kde dbjde

k prechodu z devatdesiatej deviatej polozky na stu polozku, dvojciferné Cisla sa
zacnu na druhej pozicii, trojciferné Cisla na prvej pozicii a text poloziek vo vSetkych
riadkoch na siedmej pozicii. Podobne je potrebné postupovat aj pri rimskych Cislach
a vopred si urcit, ktoré €islo v zozname bude najdlhsie a schému odsadenia urcit

podfa neho a postupovat tak od strany, kde k prechodu na viaccifernu polozku ddjde.

Rovnaky princip sa uplatni aj pri polozkach oznaenych pismenami. Na strane, na
ktorej déjde k prechodu na viacpismenkové polozky, zatneme jednopismenkoveé
oznacenia uvadzat od druhej pozicie, nasledne dvojpismenkové polozky — napriklad
Aa) — od prvej pozicie, pricom zatvorka je vZdy na tretej pozicii a text sa v tomto

pripade zacina od piatej pozicie.

V zmysle uvedenych pravidiel ma v pripade jednoduchych zoznamov prednost
graficka uprava pred striktnostou schémy odsadenia. Schéma odsadenia je



variabilna, aby bolo mozné dodrzat’ pravidlo, Ze text poloziek zoznamu ma byt zlava

zarovnany a Cisla a pismena maju vyc€nievat.

Za kazdych okolnosti je vSak potrebné v konkrétnom zozname dodrzat rovnaku
schému odsadenia, schému odsadenia nie je mozné pocas pisania jedného

konkrétneho zoznamu menit.

V pripade, Ze je potrebné v polozkach zoznamu zachovat riadkovanie tlaCovej
predlohy a brailovy riadok je prilis kratky na uvedenie celého riadka tlacovej prediohy,
pokraCovanie riadka sa uvedie na novom brailovom riadku, priCom sa k schéme
odsadenia zoznamu pripoc€itaju dve medzery. Ak je napriklad zoznam pisany

v schéme odsadenia 1-5, pokraCovanie riadka polozky zoznamu, ktory sa uz nevosiel
na brailovy riadok, sa za¢ne na siedmej pozicii nasledujuceho brailového riadka.

Dalsie riadky polozky sa zadinaju opat podla schémy odsadenia od piatej pozicie.

5.7.2 Odrazky a necislované jednouroviiové zoznamy

Pri prepise odrazok, ktoré predstavuju oznacenie poloziek v zozname, v braili
uvadzame brailovy symbol pre odrazku « ( . ::, b46,2356), symbol pomlcky — (..,
b36), symbol hviezdi¢ky * (., b35) alebo jednoduchej Sipky doprava — (*::-,
b1256,135). Kazdy z tychto symbolov je v zozname nasledovany jednou medzerou.

Pouzitie inych symbolov pre oznacenie poloZiek v zozname nie je vhodné.

Aj necislované zoznamy sa zapisuju v schéme 1-3, resp. dalSich schémach
odsadenia v zavislosti od toho, ¢i je odrazka jednobunkova alebo viacbunkova.

| v tomto pripade ma prednost’ graficka uprava pred striktnostou schémy odsadenia.
Schéma odsadenia je variabilna, aby bolo mozné dodrzat pravidlo, Ze text poloZiek

zoznamu ma byt zlava zarovnany a odrazky maju vyCnievat.

Za kazdych okolnosti je vSak potrebné v konkrétnom zozname dodrzat rovnaku
schému odsadenia, schému odsadenia nie je mozné pocas pisania jedného

konkrétneho zoznamu menit.



V jednoduchych zoznamoch iba s jednym typom odrazok je mozné zvolit’ ako
odrazku jednobunkovu pomic¢ku (.., b36) aj v pripade, Ze v tlaCovej predlohe je

pouzita odrazka iného tvaru.

V pripade, Zze v zozname v predlohe su iba niektoré polozky s odrazkou, vSetky
polozky zoznamu sa odsadzuju tak, aby sa obsah (text) poloZiek za€inal na rovnakej
pozicii, a to bez ohladu na to, i poloZzka zoznamu ma alebo nema odrazku. Ak je
text polozky dlhSi ako brailovy riadok, pokraCovanie polozky na novom brailovom
riadku sa uvadza s posunutim o dve pozicie, teda aktualne odsadenie polozky + 2

medzery.

5.7.3 Jednoduchy necislovany zoznam bez odrazok

V jednoduchom zozname bez odrazok ¢i akychkolvek inych symbolov oznacujucich
polozky zoznamu prepisujeme takyto zoznam vzdy v schéme odsadenia 1-3. Takyto
zoznam sa moéze pouzit napriklad pri uvadzani krokov v postupe pripravy jedla

podla receptu alebo v inych Specifickych pripadoch.

Pre necislovany zoznam bez odrazok platia vSetky pravidla tak, ako pre ostatné
zoznamy, s vynimkou schémy odsadenia 1-3 pri ne€islovanom zozname bez

odrazok.

5.7.4 Viacurovhoveé zoznamy

Viacurovnovy zoznam sa zapisuje v zavislosti od toho, do akej urovne je
Struktarovany. Odporuca sa pouzit zoznam maximalne troch urovni, pretoze
rozvetvenie zoznamu na viac ako tri Urovne sa stava neprehfadnym. V pripade viac
ako trojuroviiového zoznamu je vhodnejSie zoznam rozdelit na samostatné zoznamy

S0 zopakovanim polozky zoznamu s uvedenim polozky nadpisom Stvrtej urovne.
Schémy odsadenia zoznamov:

e Dvojurovihovy zoznam: prva uroven 1-5, druha uroven 3-5;

e Trojuroviiovy zoznam: prva uroven 1-7, druha uroven 3-7, tretia uroven 5-7.



Touto schémou je mozné vytvorit’ aj viacuroviiovy zoznam, napriklad Stvorurovhovy
zoznam 1-9, 3-9, 5-9, 7-9, avSak viac ako trojurovhovy zoznam sa neodporuca
pouzivat.

Pri viacurovhovych zoznamoch nie je schéma odsadenia variabilna, je potrebné

dodrzat tieto uvedené schémy.

6 Tabulky

Tabulky predstavuju vztah medzi stipcami a riadkami. Zaznamy sa porovnavaju so
zadznamami v inych stipcoch a riadkoch s ciefom analyzovat Gdaje. M&Zu mat réznu
Struktaru, od najjednoduchsej (tabulky s dvoma stipcami a niekolkymi jednoduchymi
riadkami) aZ po tabulky s velkym po&tom stipcov, horizontalnym a vertikalnym
delenim buniek a podobne. Tieto faktory je potrebné brat do Uvahy pri ich prepise.
V pripade, ze ide o komplikovanu tabulku zobrazujucu viaceré suvislosti medzi
udajmi, je vhodné tuto tabulku rozdelit na dve a viac tabuliek alebo ju aj so

suvislostami prepisat do textovej podoby.

Pokial je tabulka v tlacovej publikacii pouzita len ako grafické rozvrhnutie textu na
strane a nesluzi ako format na zobrazenie suvislosti medzi udajmi, nikdy sa ako

tabufka neprepisuje.

Formy tabuliek:

e jednoducha, Strukturovana tabufka;

e tabulka s oramovanim;

e tabulka s vodiacimi Ciarami;

¢ nevyplnené alebo Ciastocne vyplnené tabulky;

e dlha (pokradujuca) tabulka: tabufka, ktora je dlha, ma vela riadkov, a nezmesti

sa na jednu brailovu stranu;



Siroka tabulka (tabulka, ktora ma vela stipcov a $irkou sa nezmesti na jednu
brailovu stranu):

o &iroka tabulka: zamenenie riadkov a stipcov,

o Siroka tabulka: tabulka na protilahlych stranach,

o Siroka tabufka: vertikalne rozdelenie,

o Siroka tabulka: zoznamova tabulka, formatovanie do zoznamu polozZiek,
o 8iroka tabufka: linearny format,

o 8iroka tabulka: schodiskovy format.

Zakladné pravidla prepisu tabuliek:

Ak je to mozné, tabulky sa prepisuju tak, ako su uvedené v tlaCovej predlohe,
najma v pripade jednoduchych Strukturovanych tabuliek. Ak to nie je mozné,
pouZivaju sa alternativne metody prepisu tabulky. Pri vybere alternativheho
formatu tabulky sa zohladriuje zrozumitelnost pre Citatela, zamysSlané pouzitie
a informacie obsiahnuté v tabulke.

Vzdy, ked je to mozné, sa tabulka umiestriuje na jednu brailovu stranu.

Pred a za tabulkou sa ponechava jeden prazdny riadok, ktory oddeluje tabulku
od textu alebo poznamok prepisovatela. S tabufkou méze byt priamo spojeny
vyluéne nazov tabulky.

Poznamka/poznamky prepisovatela sa vzdy uvadzaju bezprostredne pred
tabulkou a jasne vymedzuju, ku ktorej tabufke patria: napriklad ,nasledujuca
tabulka je...“. Medzi koncom indikatora poznamky prepisovatela a samotnou
tabulkou alebo jej hlaviCkou sa ponechava prazdny riadok.

Informacie z tlaCovej predlohy suvisiace s tabulkou, napriklad citacie, odkazy na
zdroje a podobne sa prepisuju za tabufkou v odsadenom odseku, resp.
odsadenych odsekoch, v schéme odsadenia 5-3.

Ak tabulku nie je mozné prepisat’ na jednu brailovu stranu, mézZe byt vhodne
rozdelena podfa pravidiel pokracujucich tabuliek alebo podfa pravidiel Sirokych
tabuliek.

Stipce tabulky mézu mat réznu Sirku v zavislosti od dizky textu v bunkach, $irka

jedného stipca na jednej strane sa vak nesmie menit.



Sirka jedného konkrétneho stipca je uréena najsirsim udajom v danom stipci na
danej brailovej strane, ktorym méze byt hlaviéka stipca alebo aj udaj v stipci.
Sirka stipca sa nemusi zhodovat so $irkou stipca na predchadzajucej alebo
nasledujucej strane pokracujucich tabuliek.

V pripade tabulky, v ktorej udaje v stipci vyZaduju viac ako tri brailové riadky na
ich zapisanie, je vhodné pouzit namiesto tabulky inu formu prepisu, napriklad
zoznam poloziek s poznamkou prepisovatela.

Zvolena metdda prepisu tabulky sa dodrziava v celej tabulke, teda v celej
tabulke sa pouziva rovnaky spdsob jej prepisu v zmysle pravidiel pre zvoleny typ
tabulky (napriklad linearna tabulka).

Riadok tabulky mdZe byt uvedeny na poslednom riadku brailovej strany iba

v pripade, ze informacie v riadku tabulky nezasahuju do troch prazdnych buniek
pred Cislom brailovej strany. Cela Sirka posledného riadka brailovej strany sa
moZe pouzit, ak sa Cislo brailovej strany vynecha na parnych stranach (pri
obojstrannej tlaci).

V pripade, Ze je vhodné v brailovej publikacii tabulku presunut na iné miesto

v porovnani s tlacovou predlohou, na pévodné miesto tabulky je potrebné uviest
poznamku prepisovatela a v nej informovat, kam presne bola tabulka presunuta,
s uvedenim Cisla brailovej strany. Nasledne je potrebné uviest poznamku
prepisovatela bezprostredne pred takouto presunutou tabufkou s uvedenim Cisla

brailovej strany, kam pdvodne tabulka patrila.

6.1 jednoduché, Strukturované tabulky

Jednoduché Strukturované tabulky maju spravidla tvar tabulky, matrice s jasnym

po&tom stipcov i riadkov. St vhodné na kratke Udaje a musia sa zmestit na Sirku

brailového riadka.

Zasady tvorby jednoduchych Struktarovanych tabuliek:

Jednoduché Strukturované tabulky sa vzdy musia prepisat’ na jednej brailove;j
strane. Pokial su dlhSie, ide o pokracujuce tabulky a je potrebné dodrziavat

pravidla pokracujucich tabuliek.



e Medzi stipcami jednoduchej tabulky bez oramovania sa $tandardne uvadzaju
minimalne dve prazdne medzery. Ak je tabulka s oramovanim, deliace Ciary
stipec jasne vymedzuju a pri formatovani sa postupuje podra pravidiel tabuliek
S oramovanim.

e V pripade jednoduchych Strukturovanych tabuliek s Cislami je vhodné Cisla
v stipcoch zapisovat tak, aby boli &isla zarovnané podra cifier (jednotky pod
jednotkami, desiatky pod desiatkami), resp. podla desatinnych &iarok. Nie je
vhodné Cisla delit do viacerych brailovych riadkov.

e Pri uvadzani hlavigiek stipcov a riadkov je potrebné postupovat podla pravidiel

ich prepisovania.

6.2 Hlavicky tabuliek, stipcov a riadkov

Hlavi¢ky tabuliek:

Hlavicka tabulky sa uvadza bezprostredne pred tabulkou, a to nadpisom urovne 4,
pricom sa pouziva schéma odsadenia 1-1. Spravidla sa ukonc¢uje dvojbodkou.
Hlavi¢ka tabulky sa odporuca jasne identifikovat slovom tabulka, pripadne Cislo
tabuflky v poradi nasledované pomlI¢kou a samotnym nazvom (zvycajne stru¢ny

popis udajov v tabulke).

Ak tabufka nema nazov alebo nadpis, je vhodné tabulku prepisat’ s vlastnym
nazvom/hlavi¢kou tabulky (napriklad tabulka s cenami tovarov), ktory je prepisany
medzi indikatormi poznamky prepisovatela. V tomto ojedinelom pripade nemusi byt

medzi poznamkou prepisovatela a tabulkou vynechany riadok.

Ojedinelu tabulku je mozné prepisat aj bez nazvu, av8ak aj v tomto pripade sa

odporuca tabulku prepisat so slovom ,tabufka“ v hlavi¢ke tabulky.

Cislované tabulky je vzdy potrebné prepisovat tak, Ze hlaviéka tabulky sa zag&ina

slovom ,tabulka“ alebo ,tab.“ nasledovanym &islom poradia tabulky.



Ak nejde o tabulku s oramovanim, hlavi€ka tabulky sa nepodciarkuje, kedze je
nadpisom Stvrtej urovne. V pripade tabulky s oramovanim je potrebné postupovat

podla pravidiel pre prepis tabuliek s oramovanim.

Hlaviéky stipcov:

Pokial ma tabulka hlavicky stipcov, podgiarkuju sa brailovym pismenom ¢ (", b14)
tak, aby toto podéiarknutie vyplnilo celu Sirku stipca, resp. stipcov, na ktoré sa
hlaviCka vztahuje. Je potrebné hlavicky vzdy zarovnat tak, aby sa vSetky brailové
riadky kazdej hlaviCky zaCinali na rovnakej pozicii a boli zlava zarovnané s celym
stipcom. Zaroven je potrebné zachovat medzi hlavickami stipcov aspori dve prazdne
medzery, a to aj v pripade najdlhSieho brailového riadka hlavicky. V pripade potreby
podgiarknutia hlavigiek stipcov v tabulke s oramovanim je mozné kombinovat

podgiarknutie hlavigiek stipca a vnutorné oramovanie tabulky pouzitim brailového

pismena g (*, b1245) pod hlavi¢kou stipca.

e Medzi hlavitkami stipcov sa nepouzivaju vodiace &iary.

e Pokial su hlavigky stipcov dlhsie a nie je mozné ich do brailu naforméatovat tak,
aby mali maximalne tri brailové riadky, je vhodnejSie zvazit’ popis hlaviciek
stipcov v poznamke prepisovatela a zvolit kit& ich skratenia popisany
v poznamke prepisovatela a nasledne pouzity priamo v tabulke.

e V3etky hlavicky stipcov sa musia kongit na rovhakom brailovom riadku, pod
ktorym je riadok s podciarknutim hlaviCiek. To znamena, Zze mbéze nastat situacia,
Ze niektoré hlavicky stipcov budi mat na zadiatku prazdne brailové riadky, ak su
iné hlavicky stipcov dihsie a vyZaduiju viac miesta.

e  Pri zloZitych tabulkach so sekundarnymi stipcami a sekundarnymi hlavickami
stipcov je hlavi¢ka primarneho stipca zarovnana doflava nad hlaviékou
sekundarneho stipca. Za primarnu hlaviéku sa vloZi riadok s neprerusovanou
oddeflovacou Ciarou, pricom Ciara sa zaCina na lavom okraji primarnej hlavicky
a prvého sekundarneho stipca a konéi na pravom okraji posledného
sekundarneho stipca. Ak je stipec s primarnou hlavi¢kou $irsi ako vSetky hlavicky

sekundarnych stipcov, oddelovacia &iara je $iroka ako primarna hlavicka stipca.



e Hlavigky sekundarnych stipcov sa zag&inaju na dal$om riadku, zarovnané vlavo
nad prisludnymi sekundarnymi stipcami. Hlaviéky sekundarnych stipcov musia

byt obmedzené maximalne na dva riadky.

Hlavi€ky riadkov:

Hlavigky riadkov v tabulkach sa uvadzaju so schémou odsadenia 1-3. Udaje
v nasledujucich stipcoch daného riadka sa zacinaju na poslednom brailovom riadku

hlavicky riadka tabufky.

Ak su v riadku sekundarne hlavi¢ky, teda podnadpisy, pouZiva sa schéma odsadenia

1-5 pre primarne hlavi¢ky riadkov a 3-5 pre sekundarne hlavicky riadkov.

6.3 Formatovanie a graficky vzhlad tabuliek

Tabufky v tlaCovej predlohe mézu mat rézny vzhlad. Pri prepise je potrebné zvazit,
do akej miery vzhlad tabulky prispieva k prehladnosti a prepis tabufky je potrebné
zvolit' s ohladom na prehladnost pre Citatela v braili ako aj na rozsah brailovej
tabufky.

6.3.1 Pravidla tabuliek s oramovanim

Pri vytvarani oramovania tabulky sa pri bezZnom prepise do brailu vyuzivaju brailové
bunky a oramovanie sa vytvori pomocou brailovej grafiky. Pri tvoreni oramovania je
potrebné dbat’ na to, aby oramovanie bolo pravidelné a aby nedos$lo k zamene
symbolov tvoriacich oramovanie s udajmi v tabulke. Preto je vZzdy potrebné dodrzat
minimalne jednu prazdnu medzeru zlava i sprava medzi oramovanim a udajom

v tabulke.

e Hlavi¢ka tabulky sa uvadza vo vnutri oramovania tabulky a oddeluje sa

horizontalnou &iarou vnitorného oramovania, teda bez &iar oddelujucich stipce.



e Hlavigky stipcov sa podgiarkuju aj v pripade oramovania tabulky, priGom méze
byt podgiarknutie hlavigiek stipcov zvlast v riadku za pouZitia pismena ¢ (**, b14)

a nasledne dalSou Ciarou vnutorného oramovania alebo kombinaciou

s vnutornym ordmovanim tabufky pismenom g (%, b1245).

e Jednoduché oramovanie tabulky sa tvori pomocou:

o pismenap (i, b1234) v lavom hornom rohu,

o pismenad (i, b1456) v pravom hornom rohu,

o pismenav (i., b1236) v lavom dolnom rohu,

o prefixu pre €isla (.:, b3456) v pravom dolnom rohu,

o pismenc (*, b14) ako hornej iary, pismen | (3 , b123) ako lavej Ciary,
pismen I ( i, b456) ako pravej Ciary a pomiCiek (.., b36) ako spodnej Ciary
oramovania,

o vnutorné oramovanie sa tvori pismenami r (i+, b1235) na lavej strane
oramovania bunky a/alebo tabulky, w (¢, b2456) na pravej strane
oramovania bunky a/alebo tabulky a dvojbodkami (++, b25) na vnutornej Ciare
oramovania oddelujucej riadky tabulky.

e Pre dvojité vonkajSie oramovanie tabulky je mozné pouzit brailové znaky g (*,
b1245) hore, piny znak (i, b123456) na lavej i pravej strane oramovania

a uvodzovky (::, b2356) na spodnej strane oramovania. Vnutorné zdvojené

oramovanie buniek sa nepouziva.

6.3.2 Tabulky s vynechanymi udajmi

Vynechané riadky:

V tabufkach v tlacovej predlohe mozu byt vynechané miesta (prazdne riadky) na
zobrazenie zoskupeni udajov v zoskupeniach s konkrétnym poctom riadkov tabufky.
Prazdny riadok je v tomto pripade mozné uviest aj v tabulke v braili. V takomto
pripade je vhodné pred tabulkou uviest poznamku prepisovatela, v ktorej sa uvedie,

Ze ide o tabulku s vynechanymi riadkami, a za tabulkou nechat’ dva prazdne riadky.



Pokial to je mozné, tabulku s vynechanymi riadkami je vhodné prepisat

S oramovanim.

Prazdna tabulka pre vypifanie Gdajov:

Tabulku, ktora okrem hlavigiek stipcov alebo riadkov neobsahuje Ziadne udaje, je
vhodné prepisat s oramovanim, kde je zrejmé, kolko stipcov a kolko riadkov tabulka
ma. Pri prepise je potrebné dbat na to, aby boli bunky v tabulke dostatoCne velké na
vpisovanie pozadovanych udajov. Ak je napriklad v tlacovej predlohe prazdna bunka
na vpisovanie udajov s vySkou jedného riadka, v braili je vhodné ponechat’ bunky

s vySkou dvoch brailovych riadkov.

Ak ide o doplfiovaciu tabulku, do ktorej je potrebné daje dopinat, je potrebné tuto
skutoCnost’ uviest v poznamke prepisovatela a postupovat podla zastupnych
symbolov pre doplfiovanie podla PPPBP-SR: Pisanie znakov a symbolov

v Braillovom pisme v slovenskych textoch a zakladnych odbornych zapisoch

v Sestbodovom zapise (kapitola 10).

Ciastoéne vyplnena tabulka:

Ak je v tlaCovej tabulke prazdna bunka oznacena symbolom, tento symbol je vhodné

prepisat’ aj do brailu.

Ak je prazdna bunka v tlaCovej predlohe ozna¢ena pomlckou, tromi bodkami alebo
inym tlacovym symbolom, symbol sa prepise podla PPPBP-SR. Tento zastupny
symbol sa prepise s favym zarovnanim v bunke a zvy$ok priestoru $irky stipca sa

vyplni vodiacou cCiarou.

Vynechana Cast’ tabufky:
Ak je v tlacovej predlohe Cast tabulky vynechana:

e tuto skutoCnost je potrebné podrobne popisat v poznamke prepisovatela
s uvedenim miesta, ktoré je v tabulke vynechané, s popisom, napriklad ,,od

Stvrtého stipca a piateho riadka je tabulka vynechana®,



e v samotnej tabulke je na dané miesto potrebné uviest aspon tri apostrofy (. . .,

b3,3,3).

6.3.3 Vodiace Ciary v tabulkach

Horizontalne vodiace Ciary sa v braili pouzivaju v neoramovanych tabulkach vtedy,
ak je potrebné jasne prepojit idaje v tabulke a zarover ak su stipce od seba
vzdialené natolko, Ze by mohlo byt naro¢né pre Citatela v braili urCit vztahy medzi
udajmi. Na vytvorenie vodiacej Ciary je vhodné pouzit tri a viac apostrofov (. , b3).
Takto vytvorena vodiaca Ciara vedie od jedného udaja v tabulke k druhému, vzdy
vS8ak len v ramci jedného riadka tabulky. Medzi udajom v tabulke a vodiacou Ciarou

sa nevynechava medzera.

Pomocou vodiacich Ciar je mozné naznacit’ aj prazdne bunky v tabulke, ak v tlaCovej

predlohe prazdne bunky tabulky nie su nijako inak oznacené.

Vertikalne vodiace Ciary sa nepouzivaju. V oramovanych tabulkach sa nepouzivaju

ani horizontalne, ani vertikalne &iary, oramovanie spifia vodiacu funkciu.

6.3.4 Diagonalne Ciary v tabulkach

V niektorych tabulkach st hlaviéky riadkov a stipcov zjednotené v jednej bunke
predelené diagonalnou Ciarou indikujucou vztahy zjednotenej hlavi¢ky k riadkom

a stipcom tabulky.

V prepise do brailu sa zjednotena hlavi¢ka s diagonalnou Ciarou v tabulkach
nepouziva. Text oddeleny diagonalnymi &iarami sa povazuje za hlavicky stipcov

a riadkov. Zjednotenu hlavicku rozdelime v braili nasledovne:

e Text nalavo a pod diagonalnou Ciarou sa povaZzuje za hlavi¢ku riadka, na ktorom
pokraduju ostatné hlavicky stipcov v dalsich riadkoch tabulky.
e Text vpravo a nad diagonalnou Ciarou sa povazuje za hlavicku dvoch alebo

viacerych stipcov tabulky a uvadza sa nad riadkom, v ktorom je uvedena lavé



Cast' diagonalne zjednotenej hlavicky (vacsinou v pravom hornom rohu tabufky).
Tuto hlaviéku dvoch alebo viacerych stipcov je potrebné podé&iarknut

kontinualnym podé&iarknutim nad vSetkymi stipcami, ktorych sa hlavi¢ka tyka.

6.4 Skracovanie udajov v tabufke

Na zachovanie dostatoéne prehladnych stipcov a riadkov v brailovej tabulke je

v niektorych pripadoch mozné pristupit ku skrateniu udajov v tabulke. Skracovanie
udajov sa pouziva predovSetkym v pripade opakujucich sa udajov, napriklad nul

vo viaccifernych Cislach, opakujuceho sa symbolu percenta, fyzikalnej mernej
jednotky a podobne. V poznamke prepisovatela je potrebné uviest, ze tabufka bola
skratena a akym spésobom, napriklad ,stipec orna pdda je uvadzany v percentach®.

V stipci je nasledne mozné vynechat symbol %.

V pripade, ze v tlaCovej predlohe je pouzity znak ditto, teda znak pre opakovanie ”,
v braili sa prepisuje ako dvoijita indexova Ciarka " (."* * , b34,2,2). Ak je tabulka
rozdelena na viac stran, znak ditto nesmie byt pouzity na prvom riadku novej
brailovej strany, v tomto pripade je potrebné udaj zopakovat. Iné oznacenia
opakovani, ako napriklad dva apostrofy " , dve uvodzovky ,“, vinovky €i iné

oznacenia sa vzdy prepisuju ako " dvojita indexova Ciarka (."* * , b34,2,2).

V pripade, Zze by oznacenie ditto dvojitou indexovou Ciarkou " v tabulke kolidovalo
s oznaCenim uhlovej sekundy, pred tabufkou je potrebné uviest poznamku
prepisovatela a upozornit v nej na skutoénost, Ze v tabulke su v stipci s oznagenim "

uvadzané udaje o uhlovych sekundach.

Udaje v tabulke mé6zu byt skratené alebo upravené kltidom tak, aby sa zmestili do
dostupného priestoru v stipci.

e Pred tabulku je potrebné uviest poznamku prepisovatela s popisom vSetkych
kfu€ov/mechanizmov skracovania udajov, ktoré nie je mozné fahko identifikovat

z kontextu okolitého textu.



e Pri skracovani je vhodné pouzivat zname skratky, napriklad zname skratky
Statov, provincii, krajin atd'.

o Velké pismena sa m6zu zmenit na malé.

e Atributy formatovania pisma sa mézu ignorovat, v pripade, ak zmeneny format
pisma nema informac¢nu funkciu.

e Interpunkcia sa méze vynechat.

e Pri prevode velkych pismen na malé, vynechani atributov formatovania pisma
alebo vynechani interpunkcie sa poznamka prepisovatela nevyzaduje.

e V zaujme uspory miesta sa symboly pre opakujuce sa znaky alebo skratky
uvedené pri vetkych polozkach v stipci s &islami (napriklad %, €, km, km/h atd".)
méZu zahrnut do hlavigiek stipcov a vynechat v tdajoch v stipci tabulky. Toto
pouZitie je potrebné vysvetlit v poznamke prepisovatela.

e Z dovodu uspory miesta mézu byt merné jednotky uvedené v hlavnej Casti
tabulky podla potreby skratené. Pred tabulku je potrebné umiestnit’ poznamku
prepisovatela s identifikaciou skratiek, ktoré nie su lahko identifikovatelné
z kontextu okolitého textu.

e Ak sav celej tabulke pouziva len jeden typ symbolu alebo skratky, je mozné ho
vynechat zo vSetkych buniek v tabufke. Tuto skutoCnost’ je potrebné uviest

v poznamke prepisovatela.

6.5 DIhé, pokracujuce tabulky

V pripade dlhej tabulky, teda tabulky s velkym poctom riadkov, ktora sa nezmesti na

jednu brailovu stranu, je potrebné pokracovat v tabulke aj na dalSej strane.

e Ak ma tabulka hlavicky stipcov, je mozné ich zopakovat aj s podgiarknutim na
novej strane. Taky postup sa odporuca predovsetkym v zloZitejSich tabulkach
alebo v tabulkach, v ktorych su v stipcoch len giselné udaje. Citatel sa tak
nemusi vratit na predchadzajicu stranu pri overovani, v ktorom stipci tdajov sa
prave nachadza.

e Tabulku nie je vhodné rozdelovat do dvoch zvazkov, pokracovanie tabulky
v dalSom zvazku brailovej publikacie sa neodporuca. Ak vSak taka situacia

nastane a nie je mozné sa jej vyhnut, je potrebné pokraCovanie tabulky prepisat



podfa ostatnych pravidiel pokraCovania tabulky na novej strane so zopakovanim
hlavigky tabulky i hlavigiek stipcov alebo riadkov.

e Tabulku nie je mozné rozdelit medzi hlavitkami stipcov a udajmi v stipcoch.

e Pri pokracujucej tabulke nie je mozné rozdelit hlavicku riadka, cely riadok tabulky

aj s hlavi¢kou musi byt presunuty na novu stranu.

6.6 Siroké tabulky

Siroké tabulky v tladovej predlohe vyZzaduju na prepis pouZitie alternativnych
formatov brailovych tabuliek. Tieto alternativne formaty sa vyuzivaju predovsetkym
vtedy, ak su stipce tabulky prili§ velké na to, aby sa zmestili do Sirky brailovej strany,
alebo je stipcov v tabulke privela, alebo ak techniky na skratenie $irky stipcov

nevytvoria dostatok dodatocného priestoru na brailovej strane.

Pri vybere alternativneho formatu tabufky je potrebné dbat na to, Ze Citatelnost ma
prednost’ pred priestorovou usporou. Je potrebné zvolit taky alternativny format
tabulky, ktory zaru&i dostatoénu prehladnost tabulky a &itatelnost tdajov v stipcoch

a riadkoch.

6.6.1 Pravidla zameny riadkov za stipce alebo stipcov za riadky

Pri prepise tabulky do brailu je mozné zamenit stipce za riadky a riadky za stipce
(otocit tabulku), ak si to format vyzaduje a ak v ziadnom pripade neddjde
k nespravnej interpretacii udajov a ak sa zachova prehladnost’ tabufky. Pri otoCeni

tabulky je potrebné tuto skuto€nost uviest v poznamke prepisovatela.

6.6.2 Siroké tabulka: dvojstranna tabulka na protifahlych stranach

V pripade $irokej tabulky, ktora sa zmesti na dve brailové strany a pocet stipcov to

vyzaduje, mbéze sa pouzit dvojstranova tabulka na protifahlych stranach publikacie,



teda prepis na dve strany publikacie tak, ze je tabulka na lavej i pravej strane

otvorenej knihy.

Pravidla tvorby dvojstranovych tabuliek:

e Pri prepise dvojstranovych tabuliek sa text stipca neoddeluje zmenou strany. To
znamena, Ze cely text kaZzdého zo stipcov prepisovanych na kazdu stranu sa
zobrazi v plnom rozsahu.

e Dvojstranové tabulky sa nikdy neprepisuju tak, ze je potrebné otocit’ stranu
v knihe pre Citanie druhej Casti tabulky.

¢ Pred dvojstrannou tabulkou je potrebné uviest poznamku prepisovatela, ze ide
o dvojstrannu tabulku, napriklad: Nasledujuca tabufka sa Cita na lavej a pravej
strane knihy.

e Nazov tabulky sa uvadza len na lfavej brailovej strane, na pravej strane sa nazov
neopakuje.

e HlaviCky riadkov sa neopakuju na pravej brailovej strane.

e V pripade, Ze to Sirka tabulky vyZaduje a za najvhodnejSi spdsob prepisu je
zvolena dvojstranna tabulka, méze sa tak urobit’ aj za cenu, Ze v knihe zostane
pred alebo za tabulkou prazdna strana.

e Stipec tabulky na lavej strane sa méze konéit poslednou poziciou na lavej strane
(pri obvyklej dizke riadka na 40. pozicii).

e Prvy stipec na pravej strane sa zadina vzdy na prvej pozicii.

e V pripade, Ze tabulka ma hlavi¢ky alebo vodiace €iary, podcCiarknutie hlaviciek
stipcov alebo vodiacu &iaru je potrebné potiahnut az do poslednej pozicie na

lavej strane tabulky.

Ak sa prepisovatel rozhodne tabulku rozdelit na viac tabuliek alebo prepisat’ do
textu, nie je vhodné spracovat tabulku do tabulky na protifahlych stranach.

6.6.3 Siroka vertikalne delena tabulka



Siroka tabulka v tladovej predlohe méze byt rozdelena na zvislé Gasti. Ak takato
delena tabufka zabera pri jej prepise do brailu viac ako jednu brailovu stranu,
uprednostiuje sa format dvojstranovej tabulky, teda umiestnenie tabulky na

protilahlych stranach knihy.

e Rozdelené tabulky by mali byt, podla moznosti, umiestnené na jednej brailovej
strane.

e Privertikalne delenych tabulkach je potrebné zopakovat hlavi¢ky riadkov pre
kazdu Cast rozdelenej tabulky. Je nevyhnutné na vertikalne delenu tabulku

upozornit v poznamke prepisovatefla.

6.6.4 Zoznamova tabulka

Tabulku je mozné do brailu prepisat v podobe zoznamovej tabulky s opakujucimi sa

hlavigkami stipcov.

e Kazdy riadok tabulky sa zagina na prvej pozicii. Ak bunka v prvom stipci tabulky
v danom riadku obsahuje udaj, ktorého text presiahne jeden brailovy riadok,
prepisuje sa v schéme odsadenia 1-1.

e Pred kazdym udajom sa vzdy opakuje hlavicka daného stipca, a to v kazdom
riadku tabulky. Bezprostredne za hlavigkou stipca sa uvedie dvojbodka, medzera
a nasledne Udaj z daného stipca.

e Udaje v bunkach v8etkych dalsich stipcov aj s hlaviékou stipca sa pri prepise
uvadzaju v schéme odsadenia 3-5, pricom kazda bunka v danom riadku tabulky
sa zaCina na novom brailovom riadku.

e V pripade prazdnej bunky sa uvadza hlavitka stipca s dvojbodkou, medzera

a aspon tri apostrofy (. . ., b3,3,3).

Tento alternativny format sa vyuziva predovsetkym v tabulkach s mnohymi stipcami,
pri tabulkach so stipcami s &islami, opakujucimi sa poloZzkami alebo neintuitivnymi
poloZkami. Zabera vela miesta, ale pomaha Citatefovi tym, Ze uvadza hlavicky

stipcov s kazdym zaznamom a umoziuje tak ich fahku identifikaciu.



6.6.5 Sirokéa tabulka, linearny format

Ak iné moznosti nie su ucinné pri rieSeni rozsiahlych tabuliek, je mozné pouzit
linearny format. V linearnom formate sa riadky tabuliek zapisuju kontinualne za

sebou.

Tabulky obsahujuce viac stipcov s &islami alebo opakujtice sa typy zadznamov nie su

vhodné pre linearny format.

Ak tabufka v tlacovej predlohe obsahuje dvojbodky, pri prepise je potrebné ich
vynechat alebo nahradit inym znakom a ak obsahuje bodkociarky, je potrebné ich

nahradit Siarkami.

Pravidla tvorby linearnych tabuliek:

e Hlavi¢ky riadkov sa zapisuju s dvojbodkou na konci, teda ostatné bunky riadka
tabulky su od hlavicky oddelené dvojbodkou a medzerou.

e Ostatné bunky daného riadka tabulky sa oddeluju bodkociarkou a medzerou.

¢ Riadok tabulky sa zapisuje kontinualne, vSetky bunky daného riadka tabulky za
sebou.

e Kazdy riadok tabulky sa zapisuje v schéme odsadenia 1-3.

e Nie je vhodné riadok tabulky rozdelit na dve brailové strany, pri prechode na
novu stranu je potrebné prepisat cely riadok tabulky na novu stranu.

e Pred linearnu tabulku je vhodné viloZit poznamku prepisovatela, v ktorej sa
uvedie, Ze ide o linearnu tabulku a uvedie sa i poradie stipcov v tabulke
s uvedenim hlavi¢iek stipcov, napriklad ,linearna tabulka, stipce st uvedené
v poradi: symbol, slovny popis, konfiguracia bodov, grafické zobrazenie
brailovych buniek, Unicode pozicia“.

o Udaje v bunkach je mozné skracovat podla pravidiel skracovania.

e Prazdne bunky sa oznacuju tromi apostrofmi, pri€om v tomto pripade su

bezprostredne nasledované bodkocCiarkou.



6.6.6 Siroka tabulka, schodiskovy format

Tento format sa pouziva len pri tabulkach so tyrmi alebo menej stipcami. V pripade

vacsSich tabuliek je potrebné pouzit' iny alternativny format prepisu. Schodiskovy

format nie je vhodny pre tabulky s viacerymi stipcami s gislami alebo opakuijice sa

typy zdznamov a neintuitivne stipcové zaznamy.

Pravidla pre schodiskovy format tabuliek:

Tabulka sa v schodiskovom formate zapisuje tak, ze kazda bunka tabulky sa
zapisuje na novy riadok, pricom sa formatuju podla nasledovnych schém
odsadenia:

o prvy stipec v riadku tabulky: 1-1,

o druhy stipec v riadku tabulky: 3-3,

o treti stipec v riadku taburky: 5-5,

o $tvrty stipec v riadku tabulky: 7-7.

Ak je to mozné, vietky stipce v riadku tabulky je potrebné umiestnit na jednu
brailovu stranu.

V pripade hlavigiek stipcov je potrebné dodrzat schémy odsadenia aj pre
podciarknutie hlaviciek.

Ak tabulka v tlaci nema hlavi¢ky riadkov, je mozné ich navrhnut, ak to pomdéze
k sprehladneniu tabulky. Doplnené hlavicky riadkov je potrebné uviest okrem
samotnej tabulky aj do poznamky prepisovatela s uvedenim, Ze boli doplnené
prepisovatefom.

V pripade schodiskového formatu tabulky je vhodné na toto formatovanie tabulky
upozornit v poznamke prepisovatela.

Pri prazdnych bunkach v tabulke je potrebné uviest aspon tri apostrofy (. . .,

b3,3,3) v prisludnej schéme odsadenia.

6.7 Tabulka zastupujuca graf



V pripade $pecifickych grafov je mozné graf nahradit tabulkou (napriklad stipcovy
graf). V takomto pripade je potrebné postupovat podla vSetkych pravidiel prepisu
tabuliek a zaroven je potrebné v poznamke prepisovatela uviest, ze v tlaCovej
predlohe boli informacie zobrazené v stipcovom grafe, ktory bol prepisany do
tabufky.

7 Specialne formatovanie textu

7.1 Zahlavie a pata
7.1.1 Zahlavie a pata tlaCovej predlohy

V pripade, Ze prepisovana publikacia alebo dokument maju na stranach zahlavie
alebo patu, ich obsah je potrebné prepisat v poznamke prepisovatefla pred
samotnym obsahom dokumentu. V poznamke prepisovatela je potrebné uviest
pripadné zmeny v zahlaviach alebo patach dokumentu, ak je mozné ich popisat

kfu€¢om, napriklad:

,V pate kazdej strany dokumentu su uvedené: na parnej strane text ..., na kazdej

neparnej text ...."

Rastuce zahlavia a paty stranok:

Rastuce zahlavia alebo paty v tlaCovej predlohe (napriklad &isla kapitol na kazde;j
strane) sa pri prepise do brailu neprepisuju. Uvedu sa iba v pripade prvého vyskytu,
ak su sucastou obsahu publikacie (napriklad sucast nazvu danej kapitoly). Pokial je
v zahlavi alebo v pate tlaCovej strany Cislo strany, postupuje sa podla pravidiel

Cislovania tlaovych stran.




7.1.2 Zahlavia a paty brailovych stran

V pripadoch, ked si to publikacia vyZaduje z dévodu rychlejSej orientacie v zlozitych
abecednych zoznamoch, je mozné na kazdej brailovej strane uviest zahlavie alebo
patu. Tie vSak nesmu byt dlhSie ako jeden brailovy riadok. Zahlavie i patu brailove;j
strany je potrebné uviest so symbolom hviezdi¢ky na zaciatku a na konci, teda medzi
dvoma symbolmi hviezdicky * (.-, b35). V pripade, Ze ma brailova strana patu, je
vhodné do paty strany umiestnit’ aj Cislovanie brailovych stran v sulade s pravidlami

Cislovania brailovych stran.

Zahlavie v takomto pripade predstavuje prvy riadok brailovej strany, pata predstavuje
posledny riadok brailovej strany a v pripade, Ze sa pouziju, musia byt uvedené na

kazdej strane publikacie.

Rastuce zahlavia a paty:

Za rastuce zahlavia a paty sa povazuju také zaznamy na brailovej strane, ktoré
vyznacuju urcité poradie zaznamov v publikacii, napriklad abecedné poradie.
V takom pripade sa v zahlavi alebo v pate uvadzaju tie pismena abecedy, ktoré sa

nachadzaju na danej strane.

7.2 Poznamky pod Ciarou a poznamky na okraji strany

Vacsina poznamok pod Ciarou sa zvykne uvadzat na konci tlaCovej strany. To
umoznuje zachovat tok myslienky v texte bez jeho preruSenia. V braili nie je mozné
postupovat tymto spésobom, pretoZze samotna brailova strana mbze obsiahnut ovela
mensi usek textu a poznamky pod Ciarou by tento rozsah este viac redukovali. Preto

sa poznamky pod Ciarou v braili nikdy nezapisuju na konci strany.
Pri prepise poznamok pod &iarou su k dispozicii tieto moznosti prepisu:

a) Vclenenie poznamky pod &iarou do textu: prepis poznamky pod Ciarou priamo do
textu, kde je uvedeny odkaz na danu poznamku. Tento spdsob sa vyuziva len

vtedy, ked su poznamky v publikacii alebo v texte len zriedkavé a ich vsunutim



do textu neddjde k Castému prerusovaniu celistvosti textu. Ak je v publikacii
priemerne jedna poznamka pod Ciarou na jednu stranu a viac, je potrebné zvolit
zoznam poznamok pod Ciarou.

b) Zoznam poznamok pod Ciarou v celistvej publikacii: vSetky poznamky pod ¢iarou,
na ktoré je odkazované v konkrétnom zvazku, sa uvedu na konci daného zvazku
podla jasnych pravidiel oznaCovania poznamok pod Ciarou v komplexnom
zozname.

c) Zoznam poznamok pod Ciarou podfa prislusnosti k textu: ak sa publikacia sklada
z viacerych celkov, ktorych texty na seba navzajom nenadvazuju a tvoria ucelené
a uzavreté Casti publikacie, zoznam poznamok pod Ciarou je vhodné uviest na
konci takéhoto celku. MdzZe ist napriklad o odborné publikacie od kolektivu
autorov, pricom sa kazdy autor venuje urcitej oblasti problematiky, alebo
Casopisy s Clankami. Na uvadzanie poznamok pod €iarou na konci takychto
celkov (napriklad na konci kapitol s roznym obsahom) je potrebné upozornit

v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.

Pri prepise jednej publikacie alebo jedného celistvého dokumentu je potrebné
dodrzat’ jednotny spbsob prepisu poznamok pod Ciarou, teda bud vSetky zaclenit,
alebo ich uviest v zozname na konci kazdého zvazku, resp. v zozname na konci

celku (kapitoly).

7.2.1 Indikatory poznamok pod ciarou

Pri prepise poznamok pod Ciarou alebo poznamok na okraji je potrebné dodrziavat

prepis pomocou indikatorov poznamok pod Ciarou:

e Indikator poznamky pod Ciarou: zaciatok referenéného odkazu (¢. .i -
b126,3456,256);

e Indikator poznamky pod Ciarou: koniec referenéného odkazu (:..i-:.}
b126,3456,256,345);

e Indikator poznamky pod Ciarou: zaCiatok poznamky zaclenenej v texte (¢. -
b126,256);



e Indikator poznamky pod Ciarou: koniec poznamky zaclenenej v texte (. «: .}

b126,256,345);

Indikator referenéného odkazu sa pouziva v texte vtedy, ked uvadzame odkaz na
poznamku pod Ciarou uvedenu na konci daného celku textu alebo na konci
brailového zvazku. Uvadza sa bezprostredne pred a za Cislom, symbolom, znackou,

ktoré predstavuju referen¢ny odkaz.

Skratenie indikatora konca referenéného odkazu:

V pripade, ze referenény odkaz obsahuje iba jedno jediné Cislo alebo jeden brailovy
symbol, koniec indikatora referenéného odkazu sa moze skratit na symbol (.* b345)

a tym uzavriet referenény odkaz do indikatora referenéného odkazu. Priklady:

o referenény odkaz * (5. it i)

o referenény odkaz *, mozné skratenie (3. .8 .0 .F);

e referenény odkaz 12 (3. e i" ¢ i),

e referenény odkaz 2, moiné skratenie (°..i:.i" ¢ .2);
e referenény odkaz *A (.. .i7 L7 il

e referenény odkaz A, skratenie nie je mozné.

Indikator poznamky v texte sa uvadza bezprostredne pred a za textom poznamky,

ktoru zaclenujeme do textu.

7.2.2 Zaclenovanie poznamok pod Ciarou do textu

Poznamky pod Ciarou sa pri prepise do brailu mézu zaclenit priamo do textu, pricom
sa uvadzaju za vetou, v ktorej bol v tla¢i uvedeny referenény odkaz, ktory sa
v takomto pripade méze vynechat. Referenény odkaz sa nevynechava iba v pripade,

Ze su referencné odkazy v dokumente Cislované. V takom pripade pri zaclenovani



poznamky vlozime celu poznamku aj s indikatorom poznamky pod Ciarou na novy
riadok bezprostredne za vetou s referenénym odkazom a referenény odkaz
zopakujeme v ramci prepisovanej poznamky na jej zaCiatku, avSak bez indikatorov

referenéného odkazu.

Poznamky pod Ciarou sa pri zaClenovani do textu vzdy uvadzaju na novom riadku
a text poznamky je prepisany vo vnutri zaCiatku a konca indikatora poznamky pod

¢iarou v schéme odsadenia 1-3.

ZacClenovanie poznamok do textu je vhodné zvolit pri mensom pocte poznamok pod
Ciarou, len so zriedkavym vyskytom v ramci publikacie, aby nedochadzalo k prili$

¢astému narusaniu celistvosti textu.

Poznamky pod Ciarou sa nikdy nezaclefiuju do tabuliek, grafov ani do textovych
ramcekov a textovych poli. Ak je referenény odkaz uvedeny prave v takomto

Specifickom formate, je potrebné postupovat nasledovne:

e Pred uvedenim tohto Specifického formatu (tabulky, grafu a podobne) je

potrebné uviest poznamku prepisovatela o tom, ze nasledujuca tabulka/graf

obsahuje referen¢né odkazy na poznamky pod Ciarou, ktoré su uvedené
bezprostredne za fiou/nim.

e Poznamky pod Ciarou prisluchajuce k takémuto Specifickému formatu je potrebné
uviest hned po jeho skonceni (napriklad v pripade tabulky hned pod tabulkou
s dodrzanim prazdneho riadka za tabulkou) a so schémou odsadenia 3-3-5,
pricom aj nazov ,poznamky pod Ciarou“ sa uvedie odsadeny (uvadza sa ako

maly zoznam poznamok pod Ciarou pre dany Specificky format). Ak ide

o Cislované referencné odkazy v celej knihe, tieto poznamky pod Ciarou sa
zopakuju aj vo vefkom zozname poznamok pod €iarou na konci

kapitoly/brailového zvazku.

V niektorych pripadoch mdze referenny odkaz v tabulke/grafe sposobit, Ze
s uvedenim odkazu a textu alebo udajov dbjde k neprehladnému spracovaniu.

V takomto pripade je mozné postupovat nasledovne:



e referenény odkaz sa v Specifickom formate (napriklad v tabulke) mdze vynechat;

e suvislosti medzi udajom s referenénym odkazom a poznamkou pod Ciarou je
potrebné vysvetlit zvlast v poznamke prepisovatela;

e vysvetlenie suvisu v poznamke prepisovatela ma odkazovat na konkrétne miesto
v tabulke pomocou ozna&enia miesta v tabulke pismenom riadka a &islom stipca,
respektive inym popisnym spésobom umiestnenia referenéného odkazu;

e akto je mozné, najvhodnejSie je poznamku pod Ciarou uviest tak, ze sa na jej

zaciatku zopakuje udaj z tabulky/grafu, na ktory sa referenény odkaz vztahuje.

7.2.3 Poznamky pod €iarou, referencné odkazy v texte a zoznam

7.2.3.1 Referencné odkazy v texte

Referenéné odkazy v texte, ktoré odkazuju na poznamky pod Ciarou, je potrebné
uvadzat bezprostredne za slovom alebo slovnym spojenim, na ktoré sa vztahuje
poznamka pod Ciarou (medzi textom a referenénym odkazom sa uvadza medzera).
Referenéné odkazy mézu mat v tlacovej predlohe réznu podobu, mézu to byt rézne
symboly a znacky (hviezdi€ka, prazdna bodka a podobne). Prepis tychto znaciek by
v braili mohol spOsobit ¢astu koliziu brailovych znakov, preto je vhodné referenéné
odkazy vzdy jednoducho zmenit' na postupné Cislovanie poznamok pod Ciarou od 1
po X. Ak v prepisovanej publikacii boli na referencné odkazy pouZzité iné symboly ako
Cislovanie a v zmysle predchadzajuceho pravidla prepisovatel zmenil referencné

odkazy na Cislovanie, je potrebné na to upozornit' v poznamkach k vydaniu

v Braillovom pisme na zadiatku kazdého zvazku.

Ak v8ak maju poznamky pod Ciarou urcity klu¢ odkazovania na poznamky podla ich
kontextu, napriklad symboly hviezdicCiek pre vysvetlivky a prazdne bodky pre
dodatocnu literaturu, je potrebné prepisat referenéné odkazy do brailu s dodrzanim

tohto kluca tak, Ze sa tento symbol dodrzi a pouzije sa jeho ekvivalent v braili.

Napriklad: referenény odkaz tvoreny v tlacovej predlohe symbolom " bude v braili



prepisany ako ®..i ...} a odkaz ozna&eny symbolom T bude v braili zapisany ako

V pripade, Ze prepisovatel zavedie novy symbol na oznacovanie referencnych
odkazov, ak symbol z tlacovej predlohy nema ekvivalent v braili, je potrebné, ako
v pripade prepisovatefom definovanych symbolov na ktoromkolvek inom mieste,

uviest tento definovany symbol v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.

Ak sa na identifikaciu slov alebo fraz s referenénymi odkazmi pouziva typografické
zvyraznenie, napriklad su vSetky referenéné odkazy na poznamky pod Ciarou
podciarknuté, modré pismo predstavuje slovnu zasobu a zvyraznenie predstavuje
poznamky v slovniku, je potrebné tieto typografické upravy dodrzat. Pouzitie
typografickej upravy ako referenéného odkazu je potrebné jasne uviest

v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme s popisom, aka typograficka uprava

predstavuje referenény odkaz a na aku ¢ast odkazuje.

Priklad poznamky k vydaniu v Braillovom pisme: VSetky tuéne zvyraznené slova
v tomto zvazku maju priradené poznamky k tymto referenénym odkazom, pricom

poznamky su uvedené na konci zvazku.

7.2.3.2 Zoznam poznamok pod Ciarou

Pri tvorbe zoznamu poznamok pod Ciarou je potrebné do tohto zoznamu vzdy
zahrnut vSetky poznamky, ktoré sa v texte alebo vo zvazku obijavili, a to bez ohladu
na to, €i ide o zoznam na konci kapitoly, na konci publikacie ¢i na konci zvazku

publikacie.

Pravidla tvorby zoznamu poznamok pod Ciarou:

e Zoznam sa vzdy zacCina nazvom ,Zoznam poznamok pod Ciarou®, pricom tento

nazov sa uvadza nadpisom urovne 4 a v indikatoroch Poznamky prepisovatela

(1.10).




e Pritvorbe zoznamu sa dodrziavaju zasady tvorby zoznamov a schémy
odsadenia zoznamov, podla kapitoly 5.5 Zoznamy.

e Znenie poznamok pod Ciarou ani referenénych odkazov sa v tomto zozname
neuvadza s indikatormi zaciatku a konca referenéného odkazu €i poznamky.

e VSetky poznamky sa uvadzaju v poradi, v akom sa vyskytli ich referenéné odkazy
v texte. Nikdy sa nezoskupuju podla symbolu alebo formy pisma.

e Kazda poznamka pod Ciarou sa zacina celym znenim referenéného odkazu
nasledovanym dvojbodkou a nasledne obsahom poznamky.

e Zoznam poznamok pod Ciarou moze byt zloZzeny z viacerych podkapitol, pricom
poznamky mézu byt oddelené nazvom/nadpisom alebo prazdnym riadkom, ak
existuje viacero celkov so samostatnymi poznamkami. V tomto pripade
poznamky pod Ciarou tvori viacero zoznamov a je potrebné postupovat podla

pravidiel tvorby zoznamov a v pripade podnadpisov podla pravidiel nadpisov

druhej a vyS$Sej Urovne.

e Hoci to nie je pravidlom, v zozname poznamok pod Ciarou je vhodné ku kazdej
poznamke pod Ciarou uviest Cislo strany, na ktorej sa nachadza jej referencny
odkaz. Uvadzanie Cisel stran je vhodné predovSetkym v zoznamoch uvedenych

na konci zvazku alebo na konci publikacie, resp. ako samostatny zvazok.

Uvadzanie Cisel stran v zozname poznamok pod Ciarou:

e Pri velkom pocte poznamok pod Ciarou mdZze byt vhodné uvadzat Cisla stran, na
ktorych su referen¢né odkazy pre dané poznamky. Prepisovatel sa méze
rozhodnut, ¢i okrem brailovych stran je potrebné uvadzat aj Cisla tlaCovych stran.

e Ak sa v zozname poznamok pod Ciarou uvadzaju €isla brailovych stran, stran
tlacovej predlohy alebo Cisla zvazkov brailovej publikacie, je vhodné tieto
informacie uvadzat v indikatoroch referenéného odkazu bezprostredne za textom
poznamky.

e V pripade publikacii s velkym po¢tom poznamok pod Ciarou sa Cislovanie
brailovych i tlaovych stran odporuca.

e Vindikatoroch referenéného odkazu sa uvedu Cisla stran tak, ako sa uvadzaju aj

v publikacii a ak je poznamka pod €iarou v inom zvazku, ako referenény odkaz,



uvedie sa aj Cislo zvazku, napriklad: - +14; 25; zv. 1

o Cisla tladovych stran, ak st uvedené, sa uvadzaju ako prvé, a to aj s oznagenim

tlaCovej strany (- -+ b25,25).

Ak samotna poznamka pod Ciarou obsahuje urcité formatovanie, napriklad odsadeny
odsek alebo odsek zarovnany doprava, v polozke zoznamu je potrebné toto
formatovanie zachovat. Akékolvek odsadenie daného formatovania je potrebné

pripocCitat’ k odsadeniu polozky 1-3.

Ak poznamka pod Ciarou obsahuje odsadeny odsek, ten sa do zoznamu poznamok
pod Ciarou prenesie v schéme odsadenia 5-5 (suborné zohladnenie schém 1-3 a 3-
3).

7.2.4 Poznamky na okraji strany

TlaCové publikacie Casto obsahuju poznamky na okrajoch, ktoré zvy€ajne poskytuju
informacie rovnakého rozsahu ako poznamky pod €iarou, ale liSia sa od nich tym, Ze
zvyCajne nie su Cislované a pouzivaju sa ako referencia ich paralelnosti, pokial ide

0 umiestnenie na strane, s beznym textom. Do Braillovho pisma sa prepisuju podla
pravidiel prepisu poznamok pod cCiarou, a to bud' v€lenenim do textu, kam podfa
grafickej prislusnosti v tlaci patria, alebo do zoznamu, no s uvedenim referenéného
odkazu do textu na miesto, kam poznamka patri. V pripade, Ze je vhodnejSi prepis
formou zoznamu poznamok na okraji a v samotnom texte nie su uvedené referenéné
odkazy k poznamkam na okraji, je potrebné zvolit Cislovanie referenénych odkazov
a tieto referen¢né odkazy vkladat' za vetu, ku ktorej poznamka na okraiji patri. Na

takyto postup je potrebné upozornit v Poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.

7.2.5 Poznamky bez referencnych odkazov v texte



Ak sa v texte vyskytuju poznamky pod Ciarou bez referencnych odkazov v texte,
alebo su vSetky poznamky pod Ciarou zhrnuté uz v tlacovej predlohe v zozname
poznamok pod Ciarou a zaroven v texte nemaju referenéné odkazy, je nevyhnutné
uvadzat Cisla brailovych i tlacovych stran v zozname poznamok pod €iarou na konci

zvazku alebo na konci publikacie.

Ak su v tlacovej publikacii Cislované i riadky a poznamky sa vztahuju na Cisla
riadkov, v zozname poznamok pod Ciarou je potrebné uvadzat aj Cisla riadkov na

danej strane, a to v poradi: tla¢, brail, riadok — napriklad: - +17; 25; riadok 3

(o3t 3y FEer BOTTILDOGT)

7.3 Informacie na okraiji

V sucasnosti sa v knihach spravidla nachadza velmi pestra typolégia informacii
vytlacenych na okrajoch hlavného textu (fotografie, schémy, geografické alebo
historické mapy, pojmové mapy, suhrny, vyzvy, poznamky, malé slovnicky atd.). Aby
sa predislo pripadnému zmatku a dezorientacii Citatela v Braillovom pisme, tieto
informacie na okraji sa uvadzaju vzdy az po ukonc&eni celku, s ktorym suvisia, teda

bud po skonceni ¢lanku, kapitoly, alebo publikacie.

Pravidla uvadzania zoznamu informacii na okraji:

e Zoznam tychto informacii sa vZdy za€ina po ukonceni daného celku, na ktory sa
informacie vztahuju.

e Uvadza sa nazvom ,zoznam informacii na okraji stran®, ktory sa uvadza
v indikatoroch poznamky prepisovatela a nadpisom urovne 1.

e Vtomto zozname je potrebné velmi pozorne odlisit' to, €o je v tlaCovej predlohe
v informaciach na okraji skuto¢ne napisané, a to, ¢o je popis tychto informacii
a ich umiestnenia. VSetky prepisovatefom doplnené popisy musia byt uvedené
v poznamke prepisovatela.

e Formatovanie zoznamu dodrziava pravidla formatovania zoznamov aj so

schémou odsadenia 1-3 (kapitola 5.6 Zoznamy).



e Ak je informacia na okraji odsekom, tabulkou €i inym formatom podliehajucim
uprave formatu v braili, je potrebné dodrzat odsadenie celého tohto formatu tak,
aby bolo zrejmé, Ze patri pod poloZku zoznamu. To znamena, Ze tabufku je
potrebné v takomto zozname prepisat’ tak, ze nazov polozky sa zacne na prvej
pozicii a samotna tabulka sa zaCne na tretej pozicii.

e Zoznam informacii na okraiji je vzdy potrebné ukoncit dlhou neprerusovanou

oddelovacou Ciarou (kapitola 3.1 Oddelovacie Ciary v texte).

V¢lenenie informacie na okraji do textu je vhodné iba v pripade, Ze je informacia
kratka, nenarusi celistvost textu a je jasnym a priamym doplnenim obsahu textu.

V takomto pripade v€lenenia je potrebné informaciu na okraji v€lenit ako poznamku
pod Ciarou aj s prislusnymi indikatormi a textom, Ze ide o ,informaciu na okraiji

strany”, napriklad:

7.4 Formatovanie obsahu

Obsah v publikacii sa Standardne prepisuje ako zoznam pri dodrzani vSetkych
pravidiel pre formatovanie zoznamov. Medzi polozky obsahu a €isla brailovych stran
sa odporuca vloZzit vodiacu Ciaru zloZenu z dvoch a viacerych symbolov (i. b3).
Cisla tlagovych stran, ak sa v prepise pouzivaju, st v obsahu uvedené vzdy pred
Cislom brailovej strany. Medzi textom a vodiacou €iarou a medzi vodiacou €iarou

a Cislom strany sa v obsahu piSe medzera.

Cely obsah publikacie je mozné prepisat’ aj ako viac zoznamov, pokial ma publikacia
vela podnadpisov. V takom pripade je nevyhnutné dodrzat’ oddelenie jednotlivych

zoznamov, teda suvisiacich vacsich celkov obsahu, prazdnym riadkom.

Obsah sa zvy€ajne uvadza na konci kazdého zvazku brailovej publikacie a obsahuje
iba tie zaznamy, ktoré sa v danom zvazku vyskytuju. V pripade, Ze si to vyzaduje
charakter publikacie, obsah je mozné uviest aj na zaciatku celej publikacie v celku.



7.5 Prazdne miesta na vyplfiovanie

V cviCeniach v tlacenych dielach je bezné pouzivanie prazdnych miest v texte, ktoré
maju byt vyplnené Ziakom alebo Studentom. Takéto cviCenia na vyplhovanie su

v Braillovom pisme obzvlast naro¢né na Citanie a plnenie uloh, ¢asto je prakticky
nemozné do cviCenia nieCo skuto€ne v braili doplnit' z dévodu nemoznosti technickej
realizacie. Preto je vhodné pred kazdé takéto cviCenie umiestnit poznamku
prepisovatefa a navrhnut spdsob vyplfiovania, napriklad pomocny papier

s oznaCenim cvicenia a vypisanie doplhovanych vyrazov.

VZdy je potrebné jasne vyznacit miesto, kde sa v Ciernotlaci nachadza priestor na
vyplfiovanie. Pokial je na tomto mieste v CiernotlaCi naznacené, aky poCet znakov ma
byt doplneny, v braili sa uvadza rovnaky pocet otaznikov (::-. b26). Pokial
vyznacujeme iba volny priestor bez nazna¢eného poctu znakov na doplnenie,
pouzivame symbol viditelnej medzery (i * b5), a to aspon 5 takychto symbolov. Viac

o symboloch pre dopinanie textu uvadza prva ¢ast prirucky (kapitola 10).

7.6 Prepis neliterarnych textov v beznych literarnych textoch

Neliterarne uryvky textov su kusky odbornych zapisov, ktorym je potrebné v braili
venovat' zvySenu pozornost a ktoré sa mézu prepisovat’ podfa inych pravidiel. Za
takéto texty je mozné povazovat matematické priklady, rovnice, iné odborné texty

z oblasti prirodnych vied, notovy zapis a podobne.

V pripade zapisovania ojedinelych matematickych znamienok alebo vyrazov
v literarnych textoch je potrebné jasne rozlisit, kedy ide o matematicky text. Mnoho
symbolov v braili sa zapisuje rovnakymi brailovymi bunkami a zavisi len od kontextu,

ako ich Citatel ma interpretovat.

V pripade, Ze sa v literarnom texte nachadza jedno ojedinelé znamienko, napriklad

plus (+), toto znamienko vzdy zapisujeme tak, Zze sa pred nim uvadza medzera



a symbol ( : b56). V literarnom texte teda bunka (:* b235) predstavuje vykriCnik
a bunky ( ::* b56,235) predstavuju znamienko plus.

Pre uvedenie dlhSieho matematického, resp. iného odborného textu (matematické
vyrazy, chemické rovnice a podobne) pouzijeme parovy indikator neliterarneho
zapisu (*. :3 b126,56,123456 pre zaciatok a ®. :i.* b126,56,123456,345 pre koniec)

aj na zaciatku, aj na konci tohto zapisu.

Do literarneho textu bezne patria aj symboly (znamienka), ktoré sa vyuZivaju aj
v matematickych zapisoch — napriklad zatvorky, okruhle, hranate, zloZzené, apostrofy
a podobne a v textoch su Citatelia na ich pouzivanie bezne zvyknuti. Pred nimi teda

nie je potrebné uvadzat bunku ( : b56).

Tieto pravidla na zapisovanie matematickych a inych odbornych zapisov v literarnych
textoch neplatia pre uCebnice, noty a ucebné materialy z daného odboru, ktoré su
samotnou svojou podstatou predurcené na to, Ze takéto zapisy obsahuju. V notach,

ucebniciach a u¢ebnych materialoch sa indikator neliterarneho zapisu neuvadza.

7.7 Oramované bloky textu (box)

Zvyrazneneé texty osobitného vyznamu, na ktoré je potrebné Specialne upozornit, sa
v tlacovej verzii Casto uvadzaju v ramceku, alebo su odliSené farbou pisma alebo

farbou pozadia. Tieto texty sa v braili prepisuju vzdy ako oramované bloky textu.

e Ramcek sa tvori brailovou grafikou (kapitola 3.2).

e V pripade menSich ram&ekov, ktoré sa zmestia na jednu brailovu stranu, nie je
potrebné ponechat’ volny riadok medzi oramovanym blokom textu a ostatnym
textom.

e Ramcek vzdy tesne obopina (obaluje) text. Vo vnutri ram¢eka sa medzi hornou
a spodnou hranou ramceka nevynechava riadok a za lavou Ciarou a pred pravou
¢iarou sa vynechava iba jedna medzera (plati pre najdlhsi riadok textu).

e Zalamovanie riadkov vo vnutri ramCeka zavisi od jeho velkosti a umiestnenia na

strane, prepisovatel moze riadky zalomit’ podla potreby. Vo vnutri ramceka platia



vSetky pravidla odsadzovania odsekov a riadkov tak, ako v beznom texte, beruc
do uvahy, Ze za prvu poziciu sa v takom pripade povazuje druha pozicia
nasledujuca po lavej hrane ramceka.

e V pripade, Ze je ramcCek rozsiahlejSi a nevojde na jednu brailovu stranu, na prvej
strane sa ramcek neuzatvara zo spodnej strany oramovanim, na novej brailovej
strane sa neuvadza horna Ciara oramovania, zostavaju len lava a prava. Spodna
Ciara oramovania sa uvadza az na konci ramceka.

e V pripade rozsiahlejSieho ramc&eka, ktory presiahne jednu brailovu stranu, je
nevyhnutné vynechat prazdny riadok pred aj za oramovanim.

¢ Volny riadok sa ponecha aj v pripade, Ze dva bloky oramovaného textu
nasleduju bezprostredne po sebe.

e V pripade vnorenych oramovanych blokov textu, teda ak vznikne potreba dat do
ramceka text v oramovanom bloku textu, i v tomto pripade je vhodné vynechat
riadok pred aj za vnorenym oramovanym blokom textu.

o Cisla stran nesmu byt obsahom oramovania, v pripade oramovanych blokov
textu je potrebné Cislo strany uviest na samostatnom riadku pod ukoncenym
alebo aj pod neukonenym oramovanym blokom textu.

e Ramcek mdze prejst na nasledujucu brailovu stranu iba v pripade, Ze sa na
aktualnu brailovu stranu zmesti horna hranica oramovania a eSte aspon dva
riadky textu v oramovanom bloku. Nie je mozné prechadzat na novu brailovu

stranu bezprostredne po hornej €iare oramovania a jednom riadku textu.

Rozlozenie raméekov:

e Ak je na tlaCovej strane zobrazenych niekofko ramc¢ekov v horizontalnom rade za
sebou, je potrebné ich prepisat v braili vertikalne ako samostatné ramceky.
Jednotlivé ramceky su okrem vilastnych oramovani oddelené aj prazdnym
riadkom.

e Ak je v tlaCovej verzii ramcCek pouzity na dvojstranku textu, ale predstavuje jeden
ramcek, je potrebné prepisat ho ako jeden oramovany blok textu s potrebnym
zalomenim pre brail, priCom moZze dbjst k prechodu na dalSie brailové strany.

V tomto pripade je vhodné v poznamke prepisovatefla pred takymto oramovanym
blokom textu uviest, na ktorych tlaCovych stranach sa ramc¢ek nachadza.



8 Formatovanie Specialnych zanrov

8.1 Formatovanie Casopisov v Braillovom pisme

Tato kapitola ma odporucaci charakter, s vynimkou tvorby obsahu. Obsah

v Casopisoch je potrebné tvorit tak, ako uvadza tato prirucka.

8.1.1 Formatovanie obsahu ¢asopisov

Obsah Casopisov sa ma zacat vzdy na novej strane. Tvori sa ako jednoduchy

necislovany zoznam bez odrazok. Nazvy ¢lankov sa uvadzaju ako polozky tohto

zoznamu, pricom sa vzdy dodrZiava vylucne schéma odsadenia 1-3. Podnadpisy

v Clanku sa vacsinou v obsahu neuvadzaju.

V pripade, Ze ma Casopis rubriku alebo ¢ast’ Casopisu skladajucu sa z viacerych
¢lankov iducich po sebe, v obsahu sa prepisuju ako viac samostatnych zoznamov
s urovnou odsadenia 1-3 a oddelené prazdnym riadkom pred aj za zoznamom. Do
jednotlivych celkov obsahu, teda do jedného zoznamu, patria ¢lanky, ktoré spolu

suvisia, napriklad rubrika s viacerymi ¢lankami, ak nasleduju po sebe. Nazvy rubrik

sa v obsahu uvadzaju bez Cisla strany a to nadpisom urovne 4 nad prislusnym

zoznamom clankov danej rubriky.

8.1.2 Odporucania pre Formatovanie textu ¢lankov

Tento subor odporucanych pravidiel pri prepise ¢asopisov do Braillovho pisma sluZi
predovSetkym na zabezpecenie prehladnosti Casopisu a zaroven efektivne vyuzitie

priestoru. Zvlast v Casopise je nevyhnutné zabezpecit, aby sa Citatel v jednotlivych



¢lankoch dokazal rychlo zorientovat a na prvy pohlad si dokazal vybavit' Strukturu

Casopisu a vybrat si tému, ktora ho zaujima.

e Je vhodné pouzit dlhu suvislu oddelovaciu Ciaru po kazdom clanku (kapitola 3.1).
e Nazvy Clankov a rubrik je vhodné formatovat tak, Ze nazov €asopisu sa uvedie
v nadpise urovne jeden, ostatné nazvy samostatnych ¢lankov (nie ¢lankov
rubriky) a rubrik sa uvedu v nadpise urovne 2.
e Nazvy rubrik je potrebné podciarkovat (podla pravidiel podCiarkovania nadpisov).
o Clanky vo vnutri rubriky sa uvadzaji v nadpise Urovne 3 bez podg&iarkovania.
e Mena autorov Clankov a zdroje ¢lankov je potrebné uvadzat’ v odseku

zarovnanom doprava (kapitola 5.4).

e Internetové adresy vo vnutri Clanku je potrebné uvadzat tak, aby jasne
odkazovali na zmienovany obsah, resp. tak, ako ich uviedol autor. Internetové
adresy uvadzané ako zdroj ¢lanku sa uvadzaju ako odsek zarovnany doprava
a je mozné ich skratit' na zakladnu adresu weboveého portalu, napriklad

www.skn.sk.

8.2 Formatovanie verSovanych literarnych utvarov

VerSovanou literaturou sa na ucely tejto priru¢ky rozumie format pisany
v pravidelnych &i nepravidelnych schémach diZok riadkov & odsekov. Predovsetkym
je to poézia, zmieSané prozaicke texty s poéziou, nabozenska literatura, spevniky,

divadelné hry, texty piesni a podobne.

8.2.1 Formatovanie poézie a versov v proze

V tlaCovych predlohach sa poézia alebo verse €asto centruju, predovsetkym pre
esteticky vzhlad. V braili vSak je potrebné dbat’ najma na orientaciu v texte a najdenie
vSetkych informacii. Preto sa aj verSované texty v poézii i v préze uvadzaju od
lavého okraja, pripadne s ur€itym odsadenim. Jestvuje tu, samozrejme, priestor na

pracu s brailom aj v oblasti grafickej upravy strany tak, aby mal prepisovatel moznost



Citatela zaujat’ aj grafickou upravou. Je vSak potrebné toto zakladné pravidlo brat do

uvahy a umiestfiovat informacie od lavého okraja.

Ak ide o Specificku basen, ktorej graficka uprava ma za ciel vyvolat reakciu Citatela,
napriklad su riadky usporiadané tak, aby predstavovali tvar nejakého predmetu alebo
aby naznacovali akciu, pohyb, naladu alebo pocit, ide o tvarovu basen. Ak je dolezité
sprostredkovat’ Citatelovi brailu tvar basne alebo priestorovy Styl, je potrebné pridat

opis tohto zobrazenia basne v poznamke prepisovatela alebo vyuzit na zobrazenie

hmatovu grafiku.

Standardnou podobou basne je nazov basne v nadpise Urovne 1 alebo 2, odsadeny
odsek (blok textu s uvedenim autora a zdroja, ak sa uvadza) so schémou 3-3
a prazdnym riadkom pred i za odsekom, jednotlivé strofy oddelené prazdnymi

riadkami, oddelovacia ¢iara na konci basne.

V pripade, Ze sa pri nazve basne uvadzaju informacie o basni a zdroji na viacerych
miestach, napriklad na lavom okraji, na pravom okraji, centrovane..., prepisu sa
vS8etky do odsadeného odseku, pricom v takom pripade sa pouziva schéma
odsadenia 5-3 a kazda dalSia informacia je novym samostatnym odsekom

v odsadenom odseku.

V pripade, ze su riadky basne Cislované, postupuje sa ako pri Cislovani riadkov
(kapitola 5.6).

8.2.1.1 Strofy

e Jednotlivé strofy v basni sa oddeluju prazdnym riadkom.
e Delenie strofy: Ak by po prvom riadku strofy doslo k prechodu na novu brailovu
stranu, je potrebné celu strofu preniest’ na nasledujucu brailovu stranu.

e Za kazdou basnou v poetickej publikacii je vhodné uviest oddelovaciu Ciaru.

e Poznamky pod Ciarou sa v pripade poézie neuvadzaju v texte basne, ale vzdy az
za basnou. Medzi basnou (alebo oddelovacou Ciarou pod basriou)

a poznamkami pod Ciarou sa uvadza prazdny riadok.



8.2.1.2 Verse

e Ak vers presiahne dizku brailového riadka, je potrebné dodrzat schému
odsadenia 1-3. Kazdy riadok z tlaCovej predlohy sa teda zacCina na prvej pozicii,
odsadenie vznika iba v pripade, ze je vers dlhSi ako brailovy riadok.

e Ak sa vo verSoch pouzivaju velké medzery na zd6raznenie slovalfrazy, v braili sa
v takom pripade za velku medzeru povazuju vzdy len tri medzery.

e V pripade, Ze su vo verSoch pouzité Specialne symboly, je potrebné tieto symboly
popisat a uviest ich brailovu podobu podla prepisovatela, a to v poznamkach

k vydaniu v Braillovom pisme.

¢ Riadok basne nesmie byt rozdeleny na dvoch brailovych stranach.

8.2.1.3 Znacka pri kontinualnom prepise versov

Tam, kde sa konci jeden vers (basnicky riadok) a zaCina druhy, byvaju v tlaci pri
kontinualnom prepise uvadzané symboly naznacujuce koniec versa. V braili je
vhodné v tomto pripade pouZzivat symbol / (lomka) (* b12456) alebo | (zvisla Ciara)
(- ¢ b46,456). Aj v pripade, Ze je v tlaCovej predlohe pouzity iny symbol na tento
ucel, odporuca sa v braili pouzit lomku alebo zvislu €iaru. Na nahradenie symbolu

lomkou alebo zvislou Ciarou je potrebné upozornit v poznamkach k vydaniu

v Braillovom pisme alebo v poznamke prepisovatela, ak ide o ojedinely vyskyt. Za

touto znacCkou sa vzdy piSe medzera alebo sa prechadza na novy riadok, a to podla

tlaCovej prediohy.

8.2.1.4 Zapis versov v préoze

V pripade, Ze je verSovany uryvok sucastou narativneho textu, je potrebné zachovat
jeho podobu tak, ako v tlai — ak je zapisany kontinualne, vers za verSom

s oznacenim konca, je potrebné to dodrzat, ak su verSe samostatné riadky, taktiez je
potrebné to dodrzat. Pri kontinualnom prepise je vZdy potrebné uvadzat znacku

lomka alebo zvisla ¢iara.



Pred a za basnou v préze sa vzdy uvadza prazdny riadok. Basen je vhodné od

nasledujuceho narativneho textu oddelit oddefovacou Ciarou.

8.2.1.5 Oznacovanie metra, rytmu a inych schematickych oznaceni

Pri oznaCovani verSov v basni je potrebné vyuZit vacsi priestor. Text basne sa
v takom pripade piSe na kazdom druhom ¢i tretom riadku, teda nad kazdym
brailovym riadkom musi zostat' volny riadok na oznacenie, pricom sa uplatriuju

pravidla prepisu textu s riadkami na oznacovanie (kapitola 5.5).

Aj v pripade, Ze riadok z tlaCovej predlohy je dIhsi ako brailovy riadok, sa tento riadok
rozdeli so schémou odsadenia 1-3 s uvedenim volného riadka/volnych riadkov.

Volné riadky su v tomto pripade riadky na oznacenie.

Oznacovanie Metra:

Metrum je abstraktna schéma, vzorec, podla ktorého sa riadi rozvrhnutie prizvu¢nych
a neprizvucnych slabik v sylabotonickej basni alebo rozvrhnutie kratkych a dlhych

slabik v asomernej basni.
Oznacovanie metra je mozné podla nasledovnych pravidiel:

e Silné pozicie slabiky (iktové) sa oznacuju velkym pismenom S, v braili sa
oznacuju malym pismenom s (:" b234) nad prvym pismenom silnej slabiky.

V ojedinelych pripadoch moze byt oznacenie aj nad prefixom pre velké pismeno
prisluchajucim k danej slabike.

e Slabé pozicie slabiky (neiktové, poiktové, prediktové) sa oznacuju velkym
pismenom W, v braili prefixom pre €isla (. b2456), a to nad prvym pismenom
slabej slabiky.

e Specifické oznadenie v daktyle, ked slaba pozicia nasledujiuca bezprostredne po
silnej pozicii, sa méze oznacovat velkym pismenom V, v braili malym pismenom
v (. b1236).



e V pripade, Ze je v tlacovej predlohe k tymto ozna¢eniam uvedené Cislo v dolnom
indexe oznacujuce poradie slabik, v braili sa uvadza Cislo v podobe zniZzenych
Cislic (druha ¢ast PPPBP-SR, kapitola 1.1.3) bez uvedenia indexu.

OznacCovanie v Casomernej poezii:

e tazka doba aj dlha slabika v asomernej verzifikacii sa oznacuje pomickou,
v braili bunkou (.. b36),

e [ahka doba aj kratka slabika v Casomernej verzifikacii sa oznacuje diakritickym
symbolom ~ (oblugik), v braili bunkou (.: b346),

e obojaka (kratka i metricky predizena kratka) slabika v &asomernej verzifikacii sa
v braili oznacuje bunkou (:: b2356),

e Stopy sa mdzu oddelovat” hranicou stdp, zvislou €iarou, v brailovom oznaceni sa
pouziva bunka ( { b456). Za kazdou stopou je teda uvedeny tento symbol,

pricom sa uvadza nad poslednou slabikou danej stopy, az za oznacenim

prizvuénosti slabiky, teda spravidla nad poslednym pismenom slabiky.

Oznacovanie rytmu:

Rytmus sa v tlaci uvadza pod verSom, no v braili takéto oznaCovanie nie je vhodné.
Aj rytmus sa v braili oznacuje nad verSom. Ak je potrebné oznacovat aj metrum, aj
rytmus, je potrebné na oznacenie pouzit dva a viac riadkov. Pri oznaCovani rytmu sa

postupuje nasledovne:

e Prizvu€na slabika sa v tlaci €asto oznacuje velkym pismenom X, v braili malym
pismenom x (.. b1346).
e Neprizvuéna slabika sa v tla€i oznacuje malym pismenom x, v braili hviezdi¢kou

(.- b35).

Na oznacenie polverSovej prestavky (cezury) sa v tlaci pouziva oznacenie //. V braili
sa na riadku ozna€ovania uvadza pismeno p (:* b1234). Umiestriuje sa spravidla na

koniec riadka na oznacCovanie alebo nad medzeru pred slovom, pred ktorym ma byt

pauza.



Pri rozbore versa sa eSte vyznacuju takty, €o su slova alebo slovné spojenia riadené
jednym prizvukom. Hranice taktov sa vyznacuju spravidla lomkou, v braili bunkou (*:
b12456).

V pripade, Ze sa v basni oznacCuju aj iné schémy a znacky, uvadzaju sa zvlast na
daldom riadku na oznagovanie. Napriklad: dizka a charakter taktov, po&et slabik vo

versi, rymova konfiguracia a podobne.

Vo verdoch je mozné oznacovat rézne javy. Napriklad

e ABCD... (ABAB) = rymova konfiguracia (schéma, vzorec), ktory vers s ktorym
sa rymuje. Niekedy sa eSte rozliSuje, Ci je rym tvoreny parnoslabi¢nymi slovami
(oznaduje sa velkym pismenom) alebo neparnoslabi¢nymi slovami (oznacuje sa
malym pismenom).

e Cislo 3,2, 3 ... = pocet slabik v takte;

e CD, D, C, N = charakter taktu z pohladu intonacie: D = decrescendovy
(zostupny) takt, C = crescendovy (vzostupny) takt, CD = crescendovo-
decrescendovy (vzostupno-zostupny, obstupny) takt, N = neutralny takt;

e JDT...=J(jamb, jambické metrum), T (trochej), D (daktyl), DT
(daktylotrochej), 4 (Stvorstopovy);

e M, Z = muzsky vers, Zensky vers.

Vzhladom na rozmanité javy, ktoré mozno vo versi oznaCovat, je potrebné
oznacovanie vo verSoch vysvetlit pred oznaovanym textom v poznamke

prepisovatela, napriklad:

" .% Nad kazdym verSom basne sa nachadza oznacenie poctu slabik a rymova

konfiguracia, napriklad, 7a, 7b. * ..}

8.2.2 Specifika formatovania piesni



Texty piesni sa spravidla formatuju podobne ako poézia, teda nazov v nadpise
urovne 1 alebo 2, odsadeny odsek s informaciami o zdroji, jednotlivé slohy a refrén
piesne oddelené prazdnymi riadkami. Aj na konci piesni sa odporuca pouzit
oddeflovaciu Ciaru. Ak by sloha alebo refrén mali na konci brailovej strany priestor iba
na prvy riadok, je potrebné celu slohu alebo cely refrén zaCat na novej strane. Pokial
su v piesni slabiky iba graficky pooddelované spojovnikmi, tieto sa v braili

neuvadzaju.

V pripade, Ze sa pri texte piesne uvadzaju informacie o piesni a zdroji na viacerych
miestach, napriklad na lavom okraji strany, na pravom okraji strany, centrovane...,
prepiSu sa vSetky do odsadeného odseku, priCom v takom pripade sa pouziva

schéma odsadenia 5-3 a kazda dalSia informacia je novym samostatnym odsekom

v odsadenom odseku.

Notovy zapis v piesnach:

V pripade, Ze je text piesne sprevadzany notami, notovy zapis je potrebné od textu
oddelit, zapisat ho az za textom s poznamkou prepisovatela a ohrani¢enim notového
zapisu indikatormi neliterarneho zapisu (*. :i b126,56,123456 a *. ::.:
b126,56,123456,345) bezprostredne pred zaciatkom aj bezprostredne na konci tohto
zapisu. Pre uvedenie spravneho notoveho zapisu je potrebné postupovat podla
aktualne platnych pravidiel notového zapisu v Slovenskej republike. Aktualne platné

pravidla su vzdy jasne oznacené na stranke SABP.

Notovy zapis sa mbze vynechat v pripade, Ze je ilustracny a nie je urCeny na
praktické pouzitie. Na vynechanie notového zapisu v takom pripade je potrebné

upozornit v poznamke prepisovatela alebo v poznamkach k vydaniu v Braillovom

pisme.

Refrén piesne:

Refrén sa v giernotladovej predlohe mdZe oznacovat rézne. Castym oznadenim
byvaju symboly [: Refrén... :] alebo pismenom R. Tieto znacky sa v braili nepouzivaju

a je potrebné ich z textu vylucit.


https://www.skn.sk/sabp

Pri prepise do brailu sa refrén vzdy oznacuje tak, Ze sa zapiSe medzi otvorenie
indikatora opakovania (*.:*.. b126,1235,36) a koniec indikatora opakovania (*. :- .. .}
b126,1235,36,345). V indikatore opakovania moze byt teda uzavrety dlhSi uryvok

textu aj s riadkovanim.

Na mieste, kde sa ma vyznaceny refrén zopakovat, sa uvadza odkaz indikatora
opakovania (. :*.* b126,1235,345). Za odkazom indikatora opakovania sa vzdy

uvadza medzera.

Ak dobjde k situacii, ze sa opakuju viaceré Casti skladby, no nie v celku a nemozno ich
celé povazovat za refrén, je mozné jednotlivé opakujlce sa &asti o&islovat. Cislo sa

uvadza bezprostredne za otvorenim indikatora opakovania, napriklad takto

(*.%...:"). Cisla je potom mozné uvadzat v indikatore odkazu na opakovanu &ast,

napriklad (*.:.i" .F alebo *.3-.:% .2,

V pripade, Ze su riadky piesne Cislované, postupuje sa ako pri Cislovani riadkov
(kapitola 5.6).

8.2.3 Divadelné hry, scenare, dramatické texty

Pri prepise dramatickych textov je vhodné postupovat tak, Ze jednotlivé repliky

postav prepisujeme ako jednoduchy necislovany zoznam bez odrazok, teda so

schémou odsadenia 1-3. Ak ma jedna replika viacero odsekov, pri kazdom odseku je

vhodné postavu zopakovat.

Celky dramatického textu, napriklad jednotlivé scény, je potrebné vzdy oddelit

prazdnym riadkom.

V pripade, Ze je potrebné urobit nekontinualny prepis textu, teda so zachovanim
riadkov z tlaCovej predlohy (napriklad aj Cislované riadky v tlacovej predlohe), je
potrebné jednotlivé repliky postav prepisovat v schéme 3-5, okrem prvého riadka

s ndzvom/menom postavy, ten sa zacina od prvej pozicie.



V pripade nazornych obrazkov, farebnych oznaceni a inych vizualnych prvkov je

potrebné vSetky tieto informacie uviest v poznamke prepisovatela.

8.3 Publikacie a materialy s abecednym €i inym poradim

V takychto publikaciach, ako su napriklad slovnik, encyklopédia, telefonny zoznam
a podobne, kde je potrebné orientovat sa v mnozstve zaznamov, je vhodné pri

orientacii pomoct Citatelovi zavedenim rastucej paty brailovej strany (kapitola 7.1.2

Zahlavia a paty brailovych stran).

Abecedné poradie zaznamov sa v brailovej publikacii nikdy nevyznacuje na pravom

okraji.

8.4 Malé literarne utvary

8.4.1 Citaty

Pri citovani uryvkov textov sa citovany text vzdy piSe medzi horné a dolné uvodzovky
» (32 b2356) alebo jednoduché uvodzovky , (. b3). Citaty sa spravidla neodliSuju

zmenou typu pisma, teda ani kurziva sa beZne nepouZziva na oznacenie citovaného

textu.

Kurziva v citacii sa dodrziava len vtedy, ak sa tyka zvyraznenia Casti citacie,
a v takom pripade sa pouZziva vo vnutri uvodzoviek a text v kurzive sa zapisuje medzi

typografické indikatory pre kurzivu.

8.4.2 Recepty

Recepty je vhodné prepisat tak, Ze maju v celej publikacii rovnaku podobu, napriklad

prvé ingrediencie, pod nimi postup.



e Nazvy receptov su zvy€ajne nadpisy prvej alebo druhej urovne, podla
prepisovanej publikacie.
o Casti receptu je vhodné oddelovat prazdnymi riadkami a nazov danej su&asti,

napriklad ,ingrediencie“ alebo ,postup® je vhodné uviest nadpisom urovne 4.

e Bezprostredne pod tymto oznacenim sa ingrediencie aj postup prepisuju ako

jednoduchy necislovany zoznam bez odrazok v schéme 1-3. V pripade, ze

postup tvoria dlhSie texty s ucelenymi vetami, je mozné pouZzit' aj Standardné
odseky so schémou odsadenia 3-1.

e Priuvadzani jednoduchych zlomkov v receptoch, ako su jedna polovica 2 alebo
jedna Stvrtina 4, je vhodné pouzivat’ zniZzené Cisla menovatelov (Prva Cast

prirucky, kapitola 11.1 Vybrané Specialne symboly).

Recept je vhodné ukoncit oddelovacou Ciarou.

8.5 Formatovanie textov pre deti a zaCinajucich Citatefov brailu

Nacvik Citania Braillovho pisma ma r6zne fazy a zavisi aj od veku, v akom sa

k Citaniu Citatel dostava. Vo vSeobecnosti je vd8ak mozné povedat, Ze pre
zacinajuceho Citatela je vhodné dodrzat’ urcité zasady na to, aby sa v texte v braili
vedel dostatone dobre zorientovat. Za zacCinajuceho Citatela sa povazuju deti/Ziaci
prvého a druhého roCnika zakladnej Skoly, ktoré sa ucia Citat, a tiez starsi ludia po

strate zraku, ktori sa za€inaju venovat brailu.

Zo vSetkych grafickych uprav uvedenych v tejto prirucke je pre zacinajuceho Citatela
brailu vhodné pouzivat iba nadpisy a jednoduché zoznamy. Tabulky a viacuroviiové

zoznamy je vhodné zahrnut az po zvladnuti ostatnych grafickych uprav.

8.5.1 Zasady uprav brailovych textov pre deti a zaCinajucich Citatefov brailu

Pre jednoduché upravy v braili plati v pripade textov pre zaciatocnikov niekolko

zasad:

e V pripade obsahov je vhodné pouZzivat vodiace Ciary bez medzier za textom

a pred Cislom strany.



e Pri Cislovani stran i pri Cislovani zoznamov je vhodné pouzivat arabské Cisla.

e Postup hustoty textu pri nacviku Citania brailu by mal prechadzat od
obriadkoveého Citania k beznému Citaniu.

e Ramceky musia byt viac oddelené od textu, nemoézu text tesne obtekat, z kazdej
strany textu (favej i pravej), zhora i zdola, musi byt medzi ram¢ekom a textom
volny riadok a medzera.

¢ Neodporuca sa pouzivat delenie slov.

8.5.2 Obriadkové d&itanie

Za obriadkove Citanie sa povaZzuje text s takou hustotou riadkov, aka je vhodna na
lahku orientaciu na strane. Pre zacCiatoCnika je vhodné zacCinat’ obriadkovym cCitanim
s kazdym druhym riadkom volnym a postupne je potrebné prechadzat na obriadkoveé
Citanie s kazdym tretim riadkom volnym. Zaroven je vhodné zacCinat' s textami

pisanymi jednostranne. Postup nacviku by teda mal byt nasledovny:

e jednostranny text, kazdy druhy riadok volny;
e jednostranny text, kazdy treti riadok volny;

e jednostranny text, Standardna hustota textu;
e obojstranny text, kazdy treti riadok volny;

e obojstranny text, Standardna hustota textu.

8.5.3 Cislovanie stran v textoch pre deti a za&inajucich gitatelov brailu

Cisla brailovych stran je v tomto pripade vhodné uvadzat rovnako, ako pri beZznych

textoch, nie je potrebny rozdielny pristup.

Cisla tlagovych stran je potrebné uvadzat tak, Ze &isla stran sa vzdy uvedu aj na
zaciatku kazdej brailovej strany v pravom hornom rohu a vzdy aj pri prechode na
novu tlaCovu stranu. V pripade tychto zakladnych textov, najma ucebnic, je vhodné
uviest suhrn tlaCovych stran na zacCiatku kazdej brailovej strany, a to v tvare vSetkych
Cisel tlaCovych stran, ktoré sa na strane vyskytuju. Napriklad: 13-14 (" ™

b25,25,3456,1,14,36,1,145).



8.5.4 Hmatova grafika pre deti a zaCinajucich Citatelov brailu

Uz od pociatku nacviku Citania Braillovho pisma je nevyhnutné hmat stimulovat

a rozvijat’ pouzivanim hmatovej grafiky, priCom je délezité vyuzivat vSetky jej formy —
brailovu, bodovu i reliéfnu grafiku. Rozpoznavanie hmatovej grafiky stimuluje
priestorovu predstavivost. Pre vzdelavanie je tato zru€nost nevyhnutna, pretoze
mnozstvo prirodovednych predmetov je zavislé od obrazového stvarnenia informacii

a suvislosti medzi nimi.

8.6 Formatovanie pocitacoveho kédu

Prepis zapisu pocitacového kodu sa nesmie nijako skracovat ani zjednodusovat.
Nesmu sa zamienat velké pismena za malé a naopak. Musi sa dodrzat' zapis
kazdého interpunkéného znamienka, zatvorky Ci dalSich znaciek. Obzvlast je
potrebné dbat na to, aby boli spravne vyuzivané prefixy a ich prerusenie v pripadoch,

kde je to nevyhnutné.

e Prepis pocitacového kodu musi predstavovat vernu reprezentaciu vsetkych
znakov a ich vzajomného a priestorového umiestnenia.

e Odsadenie riadkov sa dodrziava podla originalu. V pripade, Ze je riadok
pocCitaCového kddu dlhSi ako brailovy riadok, na konci brailového riadka sa pise
znak pre pokra¢ovanie na novom riadku ( * b5). Odsadenie brailového riadka,
ktory je pokraCovanim riadka z Ciernotlacovej predlohy, je vzdy v schéme
odsadenia x-2, kde x predstavuje odsadenie riadka z Ciernotlace.

e Pred pocitatovym kédom je potrebné v poznamke prepisovatela uviest, Ze ide o
pocitatovy kod. Cely zapis pocitacového kédu sa uzavrie do indikatorov
neliterarneho zapisu (kapitola 7.6).

e V pripade, ze su v pocitacovom kdéde pouzité symboly, ktoré nie su
zadefinované, je mozné zadefinovat ich prepisovatelom a uviest ich v poznamke
prepisovatefla. V takom pripade vSak musia byt aj su€astou zoznamu

zadefinovanych znakov v poznamkach k vydaniu v Braillovom pisme.




8.7 Znacky opakovania v texte

V tabulkach, ale aj textoch sa mdze vyskytnut znacka opakovania, teda znak ditto.
Pouziva sa na opakované uvedenie textu, ktory sa nachadza o riadok vysSie. Aj ked
su tieto znamienka podobné uvodzovkam, nikdy sa v braili ako uvodzovky nepiSu.
Tieto symboly mézu byt v tlaCovej publikacii uvedené napriklad ako symbol ( » )—
Unicode U+3003 (DITTO MARK), symbol ( ") — Unicode U+2033 (DOUBLE PRIME),

ale aj ako symbol ( ~ ) — vinovka.

Vo vsetkych tychto pripadoch sa v braili znacka opakovania uvadza ako dvojita

indexova Ciarka (."* *+ b34,2,2).

V pripade opakovania dlhSieho textu, teda viac ako slovného spojenia, resp. textu na
jeden riadok, sa pri uvadzani opakovania textov postupuje rovnako ako pri opakovani

refrénov v piesfiach (kapitola 8.2.2 Specifika formatovania piesni) s pouzitim

indikatora opakovania.

9 Popis obrazkov a grafickych prvkov v publikacii

Pri prepise do Braillovho pisma je potrebné Citatela informovat’ aj o ilustraénych
grafickych prvkoch publikacie. Za grafické prvky publikacie sa povazuju
predovSetkym mapy, fotografie, kresby, grafy, nacrty, ilustracie. Prepisu
komplexnejSich grafickych diel, napriklad komiksov, grafickych romanov ¢i

audiovizualnych diel sa tato kapitola nevenuje.

Popis grafickych prvkov je povinny predovsetkym pri tych prvkoch, ktoré maju
obsahovy vyznam, komunikuju Citatelovi informaciu. Popis je povinny aj pri
ilustraénych obrazkoch, ktoré doplnkovo ilustruju obsah textu obrazovym stvarnenim.
Nie je Ziaduce vytvarat' zavery, ze obrazové stvarnenie pre nevidiaceho Citatela nie je
potrebné. Aj u nevidiaceho Citatela mbze obrazovy popis situacie upevnit pamatovu

stopu a prispiet k lepSiemu porozumeniu.



V pripade, zZe su grafické prvky nosnou formou zobrazenia informacie, napriklad
mapa, kolagovy graf, stipcovy graf, priebeh funkcie, konstrukcia geometrického
objektu a podobne, je vhodné obrazok vytvorit hmatovou grafikou. To plati

predovSetkym v ucebniciach a u€ebnych materialoch.

Vynechanie popisu grafickych prvkov:

Niektoré grafické prvky sluzia len na vizualnu orientaciu alebo pritiahnutie pozornosti
Citatefa. Takéto prvky nie je vhodné popisovat. Ide predovsetkym o opakujuce sa
symboly a ikonky, ktorych opakujuci sa popis by Citatela v braili spomaloval. V tomto
pripade je vhodné takéto opakujuce sa grafické symboly a ikonky vynechat, na

vynechanie je vSak potrebné upozornit v Casti Poznamky k vydaniu v Braillovom

pisme (kapitola 1.8).

BezZne nie je vhodné vynechavat obrazky, ktoré su oCislované. Ak vSak k tomu déjde,
je potrebné na danom mieste uviest poznamku prepisovatela, napriklad Obrazok 19

bol vynechany.

9.1 Spbsob popisu grafickych prvkov

Popisovanie obrazkov sa v zakladnom tvare sklada z nazvu grafického prvku
z CiernotlaCovej predlohy (ak taky je), poznamky prepisovatela a popisov grafického

prvku z CiernotlaCe (ak také su).

e Ak su obrazky v publikacii Cislované alebo pomenované, Cislo obrazka alebo
nazov sa vzdy uvadza nadpisom urovne 4. Pri Cislovani je potrebné dodrzat
format z CiernotlaCovej predlohy.

e Pri popise grafického prvku sa popis vZdy uvadza v poznamke prepisovatela

(kapitola 1.10). Cely text popisu, ktory tvori prepisovatel, je uvedeny medzi

indikatormi poznamky prepisovatela.
e Ak z nazvu/Cisla obrazka z Ciernotlacovej predlohy nie je zrejmé, o aky graficky
prvok ide, je vhodné uviest poznamku prepisovatela so slovom ,obrazok®,

sfotografia“ a podobne na zaciatku.



e Ak su v CiernotlaCovej publikacii k obrazku uvedené dalSie popisy, informacie,
ako napriklad zdroj, autor, informacie o autorskych pravach a podobne, uvadzaju
sa v plnom zneni. Tieto informacie sa suhrnne uvadzaju ako odsadené odseky
bezprostredne pod poznamkou prepisovatela. Aj v pripade, ze popisy obrazka su
umiestnené vedla obrazka, vSetky je potrebné zhrnut pod poznamkou

prepisovatela v odsadenych odsekoch (kapitola 5.3).

e Medzi nazvom/Cislom obrazka, poznamkou prepisovatela a odsadenymi popismi

obrazka sa neponechavaju volné riadky.

Priklad:

Obr. 1

* .. Na obrazku je veniec z kvetov unasany pradom rieky. Stredom venca

vyskakuje z vody ryba. * ..}

llustracia z uCebnice Literatura pre siedmy ro¢nik zakladnych Skél.

Cely tento popis grafického prvku je vhodné vloZit do textu tak, aby bol ¢o najblizSie
k obsahu, ktorému v texte zodpoveda. Ak to nie je mozné, je potrebné popis vlozit na
koniec strany, na ktorej sa obrazok nachadza.



9.2 Text popisu grafického prvku

Popis grafického prvku je velmi délezitym vkladom prepisovatela. M6Ze od neho

zavisiet’ schopnost Citatela v braili predstavit’ si danu situaciu, vyvodit’ zavery,

zapamatat si. Preto je potrebné postupovat nielen podla tychto pravidiel, ale aj podla

subjektivneho citenia prepisovatela.

Pri pisani popisu je vhodné zacat' kratkym uvedenim grafického prvku, ak to nie
je zrejmeé z CiernotlaCovej predlohy, napriklad ,Obrazok®, ,Fotografia“, ,Mapa®“...
Pri pisani popisu je nevyhnutné brat do uvahy zloZitost pouzitého jazyka —
znenie popisu je potrebné prispdsobit’ jazykovej urovni publikacie a Citatela,
ktorému je uréena. To znamena, Ze sa napriklad nepouZzivaju naro¢né odborné
slova v detskej publikacii a podobne.

Popis je potrebné formulovat strucne, usporne, menej slov s jasnymi
informaciami.

Ak obrazok sluzi v plnej miere alebo aj CiastoCne na rieSenie nejakej ulohy,

v popise obrazka nesmie byt priamy navod na rieSenie ulohy. Ak napriklad uloha
znie: ,spocitaj vSetky hrusky na obrazku®, v poznamke prepisovatela v popise
nesmie byt uvedené, Ze na obrazku su Styri hrusky.

Nie je dovod na vynechavanie €i obchadzanie vizualnych informacii, ako su
farby, slova pozriet, vidiet, ani na vynechavanie hmatom nedosiahnutelnych
objektov (duha, polarna ziara).

V pripade grafického prvku s udajmi je potrebné sa zamerat predovSetkym na
udaje, nie na vedlajSie vizualne efekty.

Popis musi byt jasny a zrozumitelny, Citatel by mal porozumiet’ popisu na jedno
precitanie.

Postupnost’ popisu je taka, Zze sa ma zacat' struénym popisom celkovej situacie
a nasledne popisovat Ciastkové detaily. To umozni Citatelovi ziskat prvotny
pohlad na graficky prvok a nasledne sa mdze zameriavat na konkrétne detaily.

Ak je na obrazku tabulka, je vhodné ho spracovat ako tabulku (kapitola 6), ak je

to mozné.



e V pripade, Ze je potrebny dlhsi popis obrazka, je mozné ho urobit aj pomocou
zoznamu s konkrétnymi detailmi ako polozkami, v takom pripade je cely zoznam
v poznamke prepisovatela.

o Niektoré grafické prvky (obrazky) je vhodné uviest vo viacuroviiovom zozname

(kapitola 5.7.4) v poznamke prepisovatela. Prazdne miesta v takychto grafickych

prvkoch sa oznacuju bodmi 5 (+ + - - - b5,5,5,5,5). Urovne zoznamu je potrebné

dodrzat’ tak, aby predstavovali jasnu Strukturu grafického prvku, pojmovu

prislusnost, ¢asovu alebo chronologicku naslednost a podobne. Ide

predovsetkym o:

o pojmoveé mapy s ustrednym pojmom (myslienkou) v strede a rozvetvujucimi
sa luémi od hlavného pojmu,

o genealogicke tabulky,

o rodokmene,

o organizacneé diagramy,

o C&asové osi.

9.3 RieSenie grafickych uloh

Pri rieSeni uloh, v ktorych hra graficky prvok (obrazok) vyznamnu rolu a suvisi s ich
rieSenim, je potrebné zvazit moznost spracovania obrazka do hmatovej grafiky. To je
preferovany spdsob rieSenia grafickych uloh. Ak z nejakého dévodu nie je taky
postup mozny, je potrebné uskutoCnit opis obrazka v poznamke prepisovatela. Pri
grafickych ulohach je vhodné priamo v poznamke uviest, Ze je potrebna spolupraca

s asistentom.

V pripade popisovania grafickych uloh je potrebné postupovat podfa tychto

zakladnych pravidiel:

e Popis obrazka nesmie priamo navadzat' na rieSenie ulohy.
e Grafické prvky na obrazku je vhodné v takomto pripade nahradit symbolmi alebo
slovami: napriklad ak je uloha spocitat domceky na obrazku, v poznamke

prepisovatela je mozné uviest ,spocitajte tieto symboly :::: na nasledujucom

riadku“ alebo ,spocitajte slovo domcek na nasledujucom riadku®.



e Ak ide o ulohu ,spojte Ciarami“, je vhodné kategorie prepisat’ v riadkoch pod
sebou s ocislovanim alebo inym oznacenim pojmov. Ak ide o kratke slova, mdzu
byt vynimo&ne uvedené v stipcoch. V poznamke prepisovatela je vhodné uviest
»nhavrhujeme vytvorit spravne kombinacie a zapisat ich Ciselné/pismenkové
oznacenie ako rieSenie ulohy*.

e Pri ulohach v priradovani obrazkov je vhodné popisat Ciastkové obrazky v poradi
zlava doprava a zhora nadol aj v nelogickom poradi, ako to autor zamyslal.

e Pri obrazkoch, na ktorych postavicky rozpravaju, je potrebné v popise obrazka
uvadzat jasne postavu, ktora hovori, a to aj v pripade, Ze nema meno Ci iné
oznacenie. Vtedy sa uvedie popisne (diev€a s blond vlasmi hovori:). Text
vyjadrenia postavy sa uvadza v uvodzovkach.

e Pridoplnovacich cviCeniach je potrebné na prazdnom mieste uviest aspon pat
znakov ( * b5). V pripade, Ze je v cviCeni vyznaceny pocet pismen na doplnenie,

je vhodné to namiesto znakov B5 uviest rovnakym poctom otaznikov alebo

pomlCiek, ako je v cvi¢eni naznaCené.

9.4 Opis Specifickych grafickych prvkov

V publikaciach sa mézu nachadzat’ aj Specifické grafické prvky, ktorych popis si
vyZaduje zvlastnu pozornost alebo, naopak, predstavuju dévod na vynechanie
takého objektu. Pri tychto objektoch je potrebné pozorne zvazit, €i predstavuju iba
ilustraciu konkrétnej situacie a nijako nesuvisia s textom, alebo text informacne
doplnuju. Ak Ziaden suvis nemaju, je mozné ich vynechat a opisat ich stru¢nou
poznamkou prepisovatela. Napriklad: Ak sa v texte hovori o réznych formach
uradnych dokumentov a na ilustraciu je na obrazku formular ziadosti nesuvisiacej
priamo s textom, v poznamke prepisovatela je mozné uviest ,Obrazok

vynechavame®. Na obrazku je ilustracny formular Ziadosti.

Formulare:

TlaCové formulare su ilustracie predtlaenych dokumentov. Niektoré su informativne,

iné maju prazdne miesta, ktoré treba vyplnit, alebo moznosti, ktoré treba vybrat. Pri



popisovani formulara je najprv potrebné uviest stru¢ny opis formulara. Priestorovo sa
pri popise obrazka neprepisuju. Polozky vo formulari sa prepisuju ako viacuroviovy
zoznam. Na oznacenie prazdneho miesta sa uvadzaju body 5 (=« * - - b5,5,5,5,5).
Ak riadky naznaéuju dizku odpovede, je potrebné uviest poget riadkov, aby &itatel
vedel, kolko riadkov na pisanie sa objavi v tlaci. Na znazornenie ,vyplnenych®

odpovedi je potrebné pouzit indikatory rukou pisaného pisma :..

9.4.1 Snimky obrazovky

Snimky pocitaCovej obrazovky alebo obrazovky mobilnych telefénov, ale aj snimky
obrazovky z webovych stranok sa €asto pouzivaju ako uc¢ebna pomécka

v u€ebniciach a u€ebnych materialoch. Format pouzity na prepis snimok obrazovky
zavisi od zamerania ilustracie. V pripade, zZe je potrebné uskutocCnit' prepis snimky

obrazovky, je potrebné postupovat nasledovne:

e Ak je snimka obrazovky délezita pre pochopenie uciva, napriklad dizajn aplikacie
alebo webovej stranky, je vhodné zvazit jej zobrazenie v hmatovej grafike.

e Cely popis snimky sa uvadza do indikatorov poznamky prepisovatela.

e Na zaciatku poznamky prepisovatela sa uvedie nazov grafického prvku,
napriklad ,snimka obrazovky“ a doplni sa stru¢nym nazvom/popisom, napriklad
»,Shimka obrazovky mobilnej aplikacie fotoaparat®. Tento nazov sa uvadza
nadpisom urovne 4.

e Obsah prepisovanej snimky obrazovky sa vzdy uvadza v uzatvorenom ramiku

vytvorenom podla pravidiel oramovania textu (kapitola 3.2).

e V pripade, Ze je potrebné v prepise snimky upozornit na $pecificky vzhlad alebo
farbu objektov na snimke, uvadzaju sa vnorenymi poznamkami prepisovatela
(kapitola 1.10.1).

e Pri snimke obrazovky webovej stranky je potrebné dodrzat nadpisy, nazvy sekcii
a prepisat ich pod sebou v logickom slede tak, ako na seba nadvazuju. Ak nie su
farby podstatné pre pochopenie obsahu, je mozné ich ignorovat. Pri prepise
blokov je napriklad vhodné postupovat’ nasledovne:

o rozdelenie webovej stranky na Casti, napriklad naviga¢ny panel vliavo, panel

s nastrojmi v hornej €asti, oblast’ obsahu, paticka a podobne,



o popis obsahu (textu) s vnorenymi poznamkami prepisovatela o jeho
umiestneni, ak je to potrebné,
o uvedenie hypertextovych odkazov, ktorymi su slova, frazy alebo obrazky, na

ktoré mozno kliknut a prejst' na iné miesto.

9.4.2 Prezentacie

Prezentacie so snimkami vytvorené v programoch Microsoft PowerPoint, Corel
Presentations, Keynote a podobne sa ¢asto objavuju v u€ebnych textoch a je
potrebné zabezpecit ich prepis do publikacie v Braillovom pisme. Pri prepise je

potrebné postupovat nasledovne:

e Kazdé Cislo prezentacie sa povazuje za Cislo tlaCovej strany a je potrebné ich

uviest ako Cisla tlacovych stran (kapitola 1.9.2).

e KedZe text na snimkach prezentacie méze byt neformalne Strukturovany, je
potrebné urcit’ format pre najlepsSiu Citatelnost. Vacsina textu je formatovana
pomocou nadpisov, odsadenych odsekov a zoznamov. Takto je potrebné ich
uvadzat aj v poznamke prepisovatela.

e Na popis grafickych prvkov na snimkach je potrebné pouZit vnorené poznamky

prepisovatela (kapitola 1.10.1), s uvedenim ich popisu, tvaru a umiestnenia na

snimke.
e Ak su sucastou snimok poznamky recnika, je potrebné to uviest vo vnorenej

poznamke prepisovatela, ktoru je potrebné uviest slovami ,poznamka recnika“.

9.5 Spristupriovanie grafickych prvkov publikacie v hmatovej grafike

Pri spristupniovani grafickych prvkov publikacie pri prepise do brailu je ako prvé
potrebné zvazit, do akej miery je graficky prvok mozné previest do hmatovej grafiky.
Pokial to je mozné, je potrebné vyuzivat na spristupnenie hmatovu grafiku

v ktorejkolvek podobe, brailovu, bodovu €i reliéfnu grafiku, a to v zavislosti od toho,
ktora z nich je najvhodnejSia na prezentaciu daného obsahu. Pravidla tvorby

hmatovej grafiky budu zvlast vypracované v prislusnej Casti PPPB-SR.



Pri umiestiiovani hmatovej grafiky do brailovych publikacii je vhodné dodrzat

nasledovné odporucania:

Nazov grafiky/obrazka je vhodné uvadzat priamo na strane s obrazkom, teda
bezprostredne nad nim.

Pri prepise nazvu grafiky je vhodné pouzit nadpis prvej alebo druhej urovne, aj
ked hierarchicky v ramci publikacie do schémy nadpisov nezapada.

VSetky dodato¢né informacie o obrazku, ako napriklad autor, autorské prava

a podobne, sa uvadzaju v jednoduchom necislovanom zozname alebo

v odsadenom bloku textu so schémou odsadenia 5-3.

V pripade brailovej grafiky nesmie déjst k pomyleniu brailovych buniek tvoriacich
text a buniek tvoriacich obrazok; vzdy musi byt zrejmé, ktoré bunky predstavuju
obrazok a ktoré uz su textom; bud' zabezpeCenim dostatoCného miesta medzi
textom a grafikou, alebo upozornenim na zaciatok a koniec grafiky oddelovacou
Ciarou. Aj slovné upozornenie na to, Ze nasleduje graficky prvok, je vhodny
spbésob upozornenia, takato informacia musi byt uvedena v poznamke
prepisovatela.

nenarusala brail nad/pod grafikou a neprispievala k prili§ velkej hrubke
publikacie. Neodporuca sa reliéf vy$si ako 0,5 mm.

Od tychto odporucani je mozné sa odklonit, kedze r6zne typy publikacii si

vyZaduju rozdielny pristup.
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